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Vade Mecum Cartério ES

Compilado completo das LEIS ESTADUAIS exigidas no edital do Concurso de Cartério do Estado do Espirito Santo

Este material foi desenvolvido com foco exclusivo na sua preparacado para o concurso de outorga de delegacdes de notas e
registros do Estado do Espirito Santo.

Reunimos todas as principais leis estaduais e normas locais exigidas no edital, organizadas de forma pratica

Este Vade Mecum Estadual é uma ferramenta indispensavel para uma preparagao estratégica e direcionada.

Entre os conteldos abordados, estado:

v Constituigao do Estado do Espirito Santo

V Lei Complementar n® 46/1994 (Regime Juridico dos Servidores)
v Codigo de Organizagao Judiciaria

v/ Codigo de Normas da CGJ-ES - Tomo Il (Foro Extrajudicial)

V Leis de custas, emolumentos, ITCMD, Fundo Especial do PJ e demais normas locais aplicaveis

Tudo isso estruturado com clareza, objetividade e pronto para facilitar seus estudos.
* Direitos Autorais

Este material é fruto de trabalho intelectual de curadoria, organizacao, estruturacao didatica e formatacao, protegidos nos
termos da Lein®9.610/98 (Lei de Direitos Autorais).

Todos os direitos sobre a organizacao editorial e sistematizacao do contetido estdo reservados as autoras responsaveis pelo
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E proibida a reprodugcdo, distribuicdo ou comercializagdo ndo autorizada deste material, total ou parcial, em qualquer
meio.
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Provimento CNJ n° 149/2023.

Institui o Cédigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do
Conselho Nacional de Justica - Foro Extrajudicial (CNN/ CN/CNJ-Extra), que
regulamenta os servigos notariais e de registro.

Institui o Cédigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justi¢a do
Conselho Nacional de Justica - Foro Extrajudicial (CNN/ CN/CNJ-Extra), que
regulamenta os servi¢os notariais e de registro.

O CORREGEDOR NACIONAL DE JUSTICA, usando de suas atribui¢cdes constit
ucionais, legais e regimentais e

CONSIDERANDO o poder de fiscalizagcdo e normatizagdo do Poder Judicidrio
dos atos praticados pelos servigos notariais e de registro, segundo o disposto
noart. 236, 8 1.°, da Constituicdo Federal, e noart. 37 e art.
38daLein. 8.935, de 18 de novembro de 1994;

CONSIDERANDO a atribui¢ao da Corregedoria Nacional de Justica de expedi
r provimentos para o aperfeicoamento das atividades dos 6rgéos do Poder Ju
dicidrio e dos servi¢os notariais e de registro, conforme o disposto no art. 8.°
X, do Regimento Interno do Conselho Nacional de Justica (CNJ);

CONSIDERANDO a importancia de concentrar todos os provimentos,
presentes e futuros, da Corregedoria Nacional de Justica, em um Unico ato,
para evitar os transtornos decorrentes da dispersao de atos normativos;

CONSIDERANDO a conveniéncia de outros atos normativos
do Conselho Nacional de Justiga (CNJ) relativos aos servicos notariais e
registrais serem referenciados em um ato normativo tnico;

CONSIDERANDO as contribuicdes prestadas em Consulta Publica, pela soci
edade, por 6rgdos e entidades da Administragado Publica, pelo meio académi
coe por entidades representativas da atividade notarial e de registro
(processo 04903/2023);

RESOLVE:

Art. 1.°Fica aprovado o Cédigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional
de Justiga — Foro Extrajudicial (CNN/CN/CNJ-Extra).

Art. 2.0 Ficainstituida a Comissdo Consultiva Permanente do Cédigo Nacional
de Normas da Corregedoria Nacional de Justica — Foro Extrajudicial (CCP-
CNN/CN/CNJ-Extra).

§ 1.2 A composicao da CCP-CNN/CN/CNJ-Extra serd indicada em Portaria do
corregedor nacional de Justica, preferencialmente com a participacao de
cinco membros, sendo eles quatro juristas e um juiz auxiliar da Corregedoria
Nacional de Justica.

§2.° Cabera a CCP-CNN/CN/CNJ-Extra de que trata o caput deste artigo:

| — propor ao corregedor nacional de Justica alteragdes, acréscimos e
supressoes de dispositivos diante de mudancas legislativas, da constatagao
de divergéncias de entendimentos entre as serventias do pais, da
identificagdo de questdes sensiveis com potencial risco de gerar divergéncia
de entendimentos; e

Il — opinar sobre questdes normativas afetas aos servicos notariais e de
registro, a pedido do corregedor nacional de Justiga.

§ 3.0 Caberd ao coordenador da CCP-CNN/CN/CNJ-Extra informar ao
corregedor nacional de Justica acerca de eventual divergéncia de
entendimentos juridicos entre os juristas integrantes da CCP-CNN/CN/CNJ-
Extra relativamente as propostas e as opinides técnicas de que trata o § 2.°
deste artigo, expondo, sempre que possivel, as motivacdes da divergéncia.

Art. 3.2 Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagio.

Ministro LUIS FELIPE SALOMAO
CODIGO NACIONAL DE NORMAS DA CORREGEDORIA NACIONAL DE
JUSTIGA - FORO EXTRAJUDICIAL (CNN/CN/CNJ-EXTRA)
EXPOSIGAO DE MOTIVOS

Trata-se de consolidacdo de todos os atos normativos do Corregedor
Nacional de Justica, relativamente aos servigos notariais e registrais. O
objetivo é eliminar a dispersao normativa atual, que, além de dificultar
consultas pelos usuarios, é potencialmente nociva a seguranga juridica, seja
pela falta de sistematicidade, seja por dificultar a identificagcdo de revogagdes
tacitas, de uma norma por outra.
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O CNN/CN/CNJ-Extra vocaciona-se a ser o repositério central de todas as
normas da Corregedoria Nacional de Justica enderecadas aos servigos
notariais e de registro, seguindo algumas diretrizes importantes.

Em primeiro lugar, cumpre registrar que ndo se realizou qualquer tipo de
inovagao normativa neste primeiro momento. O texto ora apresentado é fruto
apenas da consolidacdo de atos normativos ja existentes. Os ajustes
redacionais realizados foram apenas aqueles estritamente necessarios por
imperativo légico de uma consolidagdo, como as adaptacdes de remissdes a
dispositivos normativos anteriormente existentes.

Numa obra de tamanha envergadura, a insercao de inovagdes normativas
seria perigosa e inconveniente. Perigosa, porque a novidade perder-se-ia em
meio aos inumeros outros dispositivos. Inconveniente, pelo fato de que o
nascimento do CNN/CN/CNJ-Extra poderia ser adiado demasiadamente,
diante de pontos de divergéncias que poderiam surgir neste primeiro
momento.

Assim, eventuais novidades e ajustes ficardo para momento posterior ao
nascimento do CNN/CN/CNJ-Extra, quando, de modo pontual, esta
Corregedoria podera promover as alteracdes que entender devidas.

Alids, é nesse contexto que se optou pela criagdo da Comissdo Consultiva
Permanente do Cddigo de Normas Nacional da Corregedoria Nacional de
Justica - Foro Extrajudicial. A ideia é que essa comissao seja composta por
juristas escolhidos pelo Corregedor Nacional de Justi¢a, os quais serdo
incumbidos de sugerir e subsidiar os atos do Corregedor no tocante as
normas que disciplinam os servigos notariais e registrais.

Em segundo lugar, ressalte-se que foram incorporados a presente
consolidagao normativa apenas os Provimentos do CNJ, ou seja, atos
normativos editados pelo Corregedor Nacional de Justica. Ndo foram
incorporados o conteudo de Resolucdes, pois trata-se de atos de
competéncia do Plenario do Conselho Nacional de Justiga.

Todavia, tendo em vista a vocagdo do presente Cédigo Nacional de Normas
para ser o deposito de todas as regras da Corregedoria Nacional de Justicaem
relagao aos servi¢os notariais e registrais, foram inseridos, ao longo do texto,
dispositivos que se remetem as Resolugdes aplicaveis aos servigos
extrajudiciais. A titulo de exemplo, a Resolucdo n. 155/2012, que trata de
traslados envolvendo o registro de brasileiros no exterior, € lembrada
expressamente neste Codigo Nacional de Normas, que determina aos
registradores civis a observancia daquele ato normativo.

A ideia é que os cidadaos, os delegatédrios, os magistrados e os demais
profissionais do Direito encontrem, neste Cédigo Nacional de Normas, tudo
de que o Conselho Nacional de Justi¢a dispde em matéria de atos normativos
relativamente aos servicos notariais e registrais, ainda que por meio de
remissoes.

Em terceiro lugar, sob a 6tica jd mencionada de concentragdo informacional
no Cdédigo Nacional de Normas, foram feitas remissdes a provimentos cuja
revogacdo ndo convinha neste momento. Como outra ilustragdo, ha
provimentos que possuem anexos com modelos de pegas, a exemplo
do Provimento n. 63/2017. Nessas hipdteses, ndo foram revogados tais
anexos, optando-se pela remisséo a eles no Codigo Nacional de Normas. De
fato, soa inconveniente incluir na presente consolidagéo varios anexos.

E claro que, futuramente, esses anexos poderdo ser incluidos ao presente
Cddigo, em razdo do surgimento de novas regras, o que serd adequado até
para evitar novas dispersdes normativas. Contudo, pareceu salutar que 0s
modelos j& presentes em atos normativos anteriores ao nascimento do
presente Cddigo Nacional de Normas devem ser mantidos como anexos
desses atos, com a devida remissdo no presente Cédigo, tudo para evitar
transtornos aos usudrios que ja estdo acostumados a localizagdo normativa
das pecas.

Em quarto lugar, nao foram incluidos neste Cddigo Nacional de Normas os
atos de “Orientacao” e de “Recomendacao” expedidos pela Corregedoria
Nacional de Justica, seja porque a natureza juridica desses atos é mais de
recomendacdo do que de normas propriamente ditas, seja porque as
orientagdes geralmente sdo esclarecimentos pontuais de temas ja
normatizados, seja porque vérias orientagdes ja se exauriram por terem sido
dirigidas auma acao pontual. Foram elencadas aqui as principais orientagdes
e recomendagdes editadas pela Corregedoria Nacional de Justica até o
presente momento:

a) Orientagao n. 4/2013 (orienta sobre a desnecessidade de preenchimento
da coluna "CID" do campo 40 da Declaragao de Obito do Ministério da Satde
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para efeito de lavratura de assento de dbito por Oficial de Registro Civil das
Pessoas Naturais);

b) Recomendacgédo n. 9/2013 (dispde sobre a formagdo e manutencdo de
arquivo de seguranca pelos responsdveis pelas serventias do servi¢o
extrajudicial de notas e de registro);

c) Recomendacao n. 14/2014 (dispde sobre a divulgacdo do resultado de
estudos realizados para a especificacdo do modelo de sistema digital para
implantacdo de Sistemas de Registro de Iméveis Eletronico - S- REI);

d) Recomendacédo n. 22/2009 (recomenda aos tribunais que priorizem e
monitorem permanentemente demandas juridicas envolvendo conflitos
fundiarios);

e) Recomendacdo n. 28/2018 (recomenda aos tribunais de justica dos
Estados e do Distrito Federal a celebragdo de convénios com notérios e
registradores do Brasil para a instalagao de centros judicidrios de solucao de
conflitos e cidadania - CEJUSCs);

f) Recomendacéo n. 40/2019 (dispde sobre os prazos e informagdes a serem
prestadas ao Sistema Nacional de Informacdes de Registro Civil - SIRC pelas
serventias extrajudiciais de registro de pessoas naturais);

g) Recomendacéo n. 46/2020 (dispbe sobre medidas preventivas para que se
evitem atos de violéncia patrimonial ou financeira contra pessoa idosa,
especialmente vulnerdvel no periodo de Emergéncia em Saude Publica de
Importancia Nacional (ESPIN), no ambito das serventias extrajudiciais e da
execucao dos servigos notariais);

h) Recomendacéo n. 47/2021 (dispde sobre medidas preventivas para que se
evitem atos de violéncia patrimonial ou financeira contra pessoa idosa,
especialmente vulnerdvel, no ambito das serventias extrajudiciais e da
execucao dos servigos notariais);

i) Recomendacédo n. 6/2012 (dispde sobre o uso de papel de seguranca
unificado para a emissao de certidées pelos Oficios de Registro Civil das
Pessoas Naturais);

j) Recomendacao n. 8/2012 (dispde sobre a colocagdo de crianca e
adolescente em familia substituta por meio de guarda);

k) Recomendacao n. 18/2015 (dispde sobre a expedicao de certiddo de 6bito
no estabelecimento de saide em que ocorra o falecimento);

) Recomendacéo n. 19/2015 (dispde sobre a instituicdo de Banco de Dados
de 6bitos de pessoas néo identificadas, nos Estados que possuem Central de
Registro Civil e no Distrito Federal);

m) Recomendacéo n. 23/2016 (recomenda aos Oficiais de Registro Civis das
Pessoas Naturais que registrem a profissdo dos pais a servi¢o do seu pais nos
assentos e certidoes de nascimento dos seus filhos nascidos no Brasil);

n) Recomendacédo n. 43/2019 (dispde sobre o procedimento prévio a ser
observado por todos os registradores civis do Pais para a lavratura de registros
de nascimento e passaportes);

0) Orientagcdo n. 5/2013 (orienta sobre o procedimento de averbagao de
descricdo georreferenciada de Gleba Publica Federal na Amazbnia Legal
previsto nos arts. 3° e 4° do Provimento n® 33/2013 da Corregedoria Nacional
de Justica);

p) Recomendagédo n. 41/2019 (dispde sobre a dispensa dos Cartérios de
Registro de Iméveis da anuéncia dos confrontantes na forma dos §§ 3° e 4° do
art. 176 da Lei n. 6.015, de 31 de dezembro de 1973, alterada pela Lei n.
13.838, de 4 de junho de 2019);

q) Recomendacéo n. 3/2012 (dispde sobre a cientificacdo prévia das partes,
nos atos notariais que especifica, quanto a possibilidade de obterem Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT);

Em quinto lugar, alguns provimentos nao foram total ou parcialmente
incorporados ao presente Codigo Nacional de Normas por motivos diversos.
Entretanto, foram inseridos dispositivos neste Cddigo fazendo remissao
aqueles provimentos que nado perderam o seu objeto. Por exemplo,
o Provimento n. 124/2021 previu o prazo para ingresso das serventias no SREI,
prazo este que ja se exauriu, razdo por que ndo ha motivos para ele ser
referenciado no presente Cédigo.
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Os motivos de alguns provimentos néo terem sido tratados neste Cddigo de
Nacional Normas variam. Esses provimentos sdo especificados, conforme
explicagao a seguir.

De inicio, alguns foram conservados, ainda que parcialmente, por conterem
anexos cuja transposicdo para este Cédigo Nacional de Normas seria
inconveniente. E 0 que ocorre com o Provimento n. 62/2017 (que regulamenta
Convengao da Apostila); o Provimento n. 50/2015 (Tabela de Temporalidade
de Documentos); o Provimento n. 74/2018 (padrdes minimos de tecnologia
da informagao); o Provimento n. 122, de 13 de agosto de 2021 (registro de
nascimento de pessoa com sexo ignorado); o Provimento n. 73, de 28 de
junho de 2018 (alteragdo de prenome e de género de pessoa transgénero);
o Provimento n. 16, de 17 de fevereiro de 2012 (investigacdo oficiosa de
paternidade envolvendo pessoas ja registradas); e o Provimento n. 63, de 14
de novembro de 2017 (modelos de pegas do Registro Civil das Pessoas
Naturais).

Outros provimentos foram preservados incélumes total ou parcialmente por
envolverem a necessidade de debates sobre a sua eventual reformulacao ou
a sua revogacdo por conta da superveniéncia de novas leis ou de seu
exaurimento por conta de sua destinacao limitada a uma agao pontual. O
exame de eventual aproveitamento desses atos deverd ser feito
posteriormente, apés o nascimento do presente C6digo Nacional de Normas.
E o caso, por exemplo, dos seguintes atos: Provimento n. 44, de 18 de margo
de 2015 (registro de regularizagdo fundiaria urbana); Provimento n. 82, de 3
de julho de 2019 (langamento no assento do filho de mudangas de nome do
genitor); Provimento n. 89, de 18 de dezembro de 2019 (Sistema de Registro
Eletronico de Iméveis — SREI); Provimento n. 109, de 14 de outubro de 2020 (a
atuagdo da Corregedoria Nacional de Justica como Agente Regulador do
Operador Nacional do Sistema de Registro Eletronico de Iméveis); Provimento
n. 115, de 24 de margo de 2021 (custeio do SREIl); Provimento n.
124/2021 (prazo para ingresso das serventias no SREI); Provimento n.
107/2020 (vedagao de cobranga de valores para custeio das centrais das
especialidades); Provimento n. 14, de 29 de abril de 2011 (obtencdo de
papéis de seguranca unificado pelos registradores civis das pessoas naturais
na Casa da Moeda); art. 7°, § 3°, do Provimento n. 62, de 14 de novembro de
2017 (fornecimento, pela Casa da Moeda, de papéis de seguranca para
apostilamento); Provimento n. 12, de 6 de agosto de 2010 (remessa de dados
de alunos sem paternidade estabelecida); Provimento n. 26, de 12 de
dezembro de 2012 (projeto pai presente - 2012); Provimento n. 140, de 22 de
fevereiro de 2023 (programa de enfrentamento ao sub-registro).

Existem outros provimentos que foram conservados em sua totalidade por
terem assumido uma referéncia para além dosservigos notariais e registrais e
por se enderecarem a outros setores. E 0 que ocorre com o Provimento n. 39
de 25 de julho de 2014 (Central Nacional de Indisponibilidade de Bens—CNIB)
- com as alteragbes do Provimento n. 142, de 23 de margco de 2023-;
o Provimento n. 81, de 6 de dezembro de 2018 (renda minima do registrador
civil das pessoas naturais); o Provimento n. 79/2018 (politica institucional de
Metas Nacional do Servigo Extrajudicial); o Provimento n. 56, de 14 de julho
de 2016 (consulta de testamentos na CENSEC no caso de inventarios
judiciais e extrajudiciais); o Provimento n. 25/2012 (Malote Digital pelas
serventias extrajudiciais); o Provimento n. 103, de 4 de junho de
2020 (Autorizacao Eletronica de Viagem para criangas e adolescentes); e
o Provimento n. 144, de 25 de abril de 2023 (Programa Permanente de
Regularizagao Fundiaria na Amazénia Legal).

H4, ainda, casos de provimentos ja revogados mediante o reconhecimento de
decisdo do Plenario do CNJ, mas que, no site do CNJ, ndo estdo rasurados
pelo fato de a revogacdo nao ter sido formalizada por outro provimento.
Explicita-se, nesse contexto, o Provimento n. 19, de 29 de agosto de 2012, que
previa gratuidade apenas a pessoa reconhecidamente pobre para a
averbacao do reconhecimento de paternidade no assento de nascimento. O
Plendrio do CNJ, todavia, reconheceu que essa gratuidade abrange qualquer
pessoa, ao contrario do exposto no Provimento (CNJ, Pedido de Providéncia
n.00044510520172000000, Pleno, Rel. Conselheiro Jodo Otavio de Noronha,
Data de Julgamento: 20/04/2018). Em casos assim, foi prevista
expressamente a revogacao no presente ato para afastar qualquer hesitacao.

Enfim, o objetivo do presente C6digo Nacional de Normas é colaborar para a
adequada sistematizagcao das normas envolvendo 0s servigos notariais e
registrais, tudo em proveito dos cidaddos e dos profissionais do Direito que
precisam realizar consultas mais objetivas e seguras.

Brasilia, agosto de 2023.

Luis Felipe Salomao
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Ministro Corregedor Nacional de Justica

PARTE GERAL

LIVRO |
DO REGIME JURIDICO ADMINISTRATIVO

TiTULO |

DAS ATRIBUIGOES
CAPITULO |
DO APOSTILAMENTO
Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1.° A legalizagdo de documentos publicos produzidos em territério
nacional e destinados a produzir efeitos em paises partes da Convengao
sobre a Eliminacdo da Exigéncia de Legalizacdo de Documentos Publicos
Estrangeiros (Convencao da Apostila) é realizada exclusivamente por meio da
aposicao de apostila, emitida nos termos da Resolucao CNJ n. 228, de 22 de
junho de 20186, e deste Cddigo Nacional de Normas.

§ 1.0 Para os fins desta norma, entende-se como legalizacao, ou chancela
consular, a formalidade pela qual se atesta a autenticidade da assinatura, da
fungdo ou do cargo exercido pelo signatario do documento e, quando cabivel,
a autenticidade do selo ou do carimbo nele aposto.

§ 2.9 Equiparam-se a documento publico produzido no territério nacional os
histdricos escolares, as declaragdes de conclusdo de série e os diplomas ou
os certificados de conclusao de cursos registrados no Brasil.

§ 3.2 0 descumprimento das disposigdes contidas na mencionada resolugao
e no presente Codigo Nacional de Normas pelas autoridades apostilantes
ensejard a instauragdo de procedimento administrativo disciplinar, sem
prejuizo de responsabilizacao civel e criminal.

Art. 2.° A apostila emitida em meio fisico serd afixada no documento pela
autoridade apostilante, ndo sendo permitida a entrega da apostila de forma
avulsa ao solicitante do servigo.

Art. 3.° Serdo obrigatérios o cadastramento e a prestagdo do servico de
apostilamento por todos os servicos de notas e de registro das capitais dos
estados e do Distrito Federal.

§ 1.2 Os servicos de notas e de registro da capital dos estados e do Distrito
Federal que expuserem motivos justificados as corregedorias- gerais de
Justica locais poderdo ser dispensados da prestacao dos servicos de
apostilamento, devendo o ato de dispensa ser comunicado formalmente a
Corregedoria Nacional de Justica.

§ 2.° O cadastramento e a prestacdo do servico de apostilamento pelos
servicos de notas e de registro do interior de cada Estado ser&o facultativos,
mas recomendaveis para conferir melhor capilaridade ao servigo.

§ 3.° O ato de credenciamento das autoridades apostilantes seré realizado
pelas corregedorias-gerais de Justica dos estados e do Distrito Federal, as
quais compete enviar a Corregedoria Nacional de Justica listagem com a
identificagdo das autoridades aptas a prestacao do servigo de apostilamento,
devidamente capacitadas nos termos do art. 4.°, § 1.° e § 2., deste Cddigo
Nacional de Normas, e com os dados necessarios ao cadastro,
conforme Anexo do Provimento n. 62, de 14 de novembro de 2017.

Art. 4.° O servico notarial e de registro exercerd o apostilamento por
delegacdo do Conselho Nacional de Justiga (CNJ).

§ 1. O apostilamento poderd ser executado por qualquer notdrio ou
registrador cadastrado, mediante capacitacdo oferecida por suas entidades
de classe, sob supervisio da Corregedoria Nacional de Justica,
independentemente de especializacdo do servico ou de circunscrigao
territorial.

§ 2.° O responsavel pela serventia e o0s escreventes autorizados ja
cadastrados deverdo participar e obter aprovacao no curso de capacitacao a
que se refere 0 8 1.° deste artigo.

§ 3.° Ao apostilar documentos emitidos por servigo notarial ou registral, a
autoridade apostilante deverd verificar a funcdo e a autenticidade da
assinatura do subscritor mediante consulta as centrais de sinais publicos das
respectivas especialidades, cujo acesso deverd ser franqueado as
autoridades apostilantes para este fim.

§ 4.° Serd mantida, no sistema eletronico de apostilamento, ferramenta
relacionada a banco de dados de sinais publicos de autoridades brasileiras,
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para fins de coleta de seus padrées de sinais publicos, assim como
identificagdo civil e documentagdo comprobatdria do cargo ou fungao
exercida, cumprindo-se as formalidades constantes do art. 3.° da Convencao
sobre a Eliminacdo da Exigéncia de Legalizagdo de Documentos Publicos
Estrangeiros, firmada pela Republica Federativa do Brasil, em Haia, em 5 de
outubro de 1961, para consulta e conferéncia pelas autoridades apostilantes.

§ 5.9 No caso de vacancia ou afastamento do titular do servigo notarial e de
registro, o servico serd prestado pelo designado responsavel do servi¢o
extrajudicial.

Art.5.° Aaposicdo de apostila em documento publico brasileiro somente serd
admitida por autoridade apostilante devidamente cadastrada no sistema
eletronico de apostilamento disponibilizado gratuitamente pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ), para a confecgao, consulta e aposigao de apostila.

§ 1.° As apostilas serdo assinadas com certificado digital e registradas pelo
emissor.

§ 2.0 A gestdo, administragdo e manutencao do sistema poderd ser delegada
pela Corregedoria Nacional de Justica a Associacdo de Notarios e
Registradores do Brasil (Anoreg/BR) ou outra entidade de representagdo
nacional de todas as especialidades notariais e registrais que venha a
substitui-la, mediante a celebragdo de Termo de Cooperagao Técnica com os
seus institutos membros, no qual serdo definidos deveres,
responsabilidades, critérios de rateio dos custos, prazo para transicao,
condigdes em caso da extingao da delegagdo prevista neste paragrafo, entre
outras disposigdes pertinentes.

§3.° Adelegacao a que se refere 0 § 2.2 deste artigo ocorrera sem dnus para o
CNJ e serd fiscalizada por Comité Técnico instituido pela Corregedoria
Nacional de Justi¢a, cujas competéncias serdo definidas no ato normativo
que o instituir.

Art. 6.° As corregedorias-gerais de Justica e os juizes diretores do foro das
unidades judiciarias sdo autoridades competentes para o ato de aposicao de
apostila somente quanto aos documentos de interesse do Poder Judicidrio.

Paragrafo Unico. Consideram-se documentos de interesse do Poder Judiciério
aqueles oriundos de seus respectivos 6rgdos em paises signatarios da
Convengdo da Apostila, bem como aqueles necessédrios a adogdo
internacional.

Art. 7.° Para fins de apostilamento, a critério do solicitante do servigo, os
documentos eletrénicos poderéo serimpressos para aposicao de apostila.

§ 1.2 O papel de seguranca padronizado, conforme requisitos de seguranga
submetidos pela Anoreg/BR e aprovados pela Corregedoria Nacional de
Justica, serd numerado sequencialmente e vinculado ao Cadastro Nacional
de Serventia de cada unidade (CNS).

§ 2.° O papel de seguranca ndo pode ser alienado ou cedido entre
as autoridades apostilantes, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa.

Art. 8.9 As autoridades apostilantes deverdo, para fins de controle das
corregedorias-gerais de Justica dos estados e do Distrito Federal, afixar no
documento, previamente ao ato de digitalizagao do documento apostilando,
o selo fisico, a etiqueta e/ou a estampa de selo eletrénico, conforme regras
locais.

Art. 9.° A apostila serd emitida mediante solicitagdo do portador do
documento, sendo dispensado requerimento escrito. As autoridades
apostilantes dardo recibo de protocolo no momento do requerimento,
estipulando prazo para entrega, que ndo podera ultrapassar cinco dias.

§ 1.° As autoridades apostilantes deverdo prestar ao solicitante do servigo
todos os esclarecimentos necessarios antes da pratica do ato de
apostilamento.

§ 2.9 Para a emissao da apostila, a autoridade apostilante devera realizar a
andlise formal do documento apresentado, aferindo a autenticidade de todas
as assinaturas apostas, do cargo ou da fungao exercida pelo signatario e,
quando cabivel, a autenticidade do selo ou do carimbo aposto.

§ 3.9 0 apostilamento de reconhecimento de firma ou de cépia autenticada é
ato excepcional, caso em que a assinatura, a fungao ou o cargo exercido a
serem langados na apostila serdo do tabelido ou do seu preposto que ap6s a
fé publica no documento.
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§ 4. O apostilamento de certiddo de registro de documento e de
reconhecimento de firma somente serd permitido em documentos de
natureza privada.

Art. 10. Em caso de duvida quanto a autenticidade do documento publico
produzido em territério brasileiro, a autoridade apostilante deverd realizar
procedimento especifico prévio, conforme previsto noart. 3.°, § 2.°, da
Resolucédo CNJ n. 228/2016.

§ 1.° Persistindo a existéncia de duvida ap6s a finalizagdo do procedimento
especifico prévio, a autoridade apostilante poderd recusar a aposicdo de
apostila mediante ato fundamentado, que devera ser entregue ao solicitante
do servigo.

§2.20 ato de instauragdo do procedimento prévio e o de recusa de aposi¢ao
da apostila poderao ser impugnados pelo solicitante do servi¢co no prazo de
cinco dias, perante a autoridade apostilante, que, nao reconsiderando o ato,
no mesmo prazo, remeterd o pedido a Corregedoria-Geral de Justiga (CGJ) do
Estado ou do Distrito Federal para decisao sobre a questdo duvidosa em 30
dias.

Art. 11. A apostila serd emitida por documento, ndo importando a quantidade
de paginas que possuir. Sera de forma diversa se o solicitante do servico
assim o requerer.

Art. 12. Ao realizar o ato de apostilamento, a autoridade apostilante devera
proceder a inser¢ao da imagem do documento no banco de dados unificado
do registro eletronico das apostilas.

§ 1.9 No ato de digitalizagdo do documento, a autoridade apostilante deverd
utilizar-se de software que minimize o tamanho do arquivo.

§ 2.9 A autoridade apostilante deverd conferir a correspondéncia entre a
imagem eletronica e o documento.

Art. 13. Encerrado o procedimento de aposicao de apostila e constatado erro,
a autoridade apostilante devera refazer o procedimento para a aposi¢édo de
outra apostila, inutilizando o primeiro ato.

§ 1.2 Constatado que o erro ocorreu devido a falha do servigo da autoridade
apostilante, o novo apostilamento deverd ser realizado sem custo para o
solicitante do servico.

§ 2.° Constatado que o erro ocorreu devido a falha de informagdes por parte
do solicitante do servi¢o, o novo apostilamento serd por ele custeado.

Art. 14. O documento eletronico apresentado a autoridade apostilante ou por
ela expedido poderd ser apostilado independentemente de impressdo em
papel, desde que esteja emitido em formato compativel para upload no
sistema do CNJ e assinado eletronicamente.

§ 1.2 A apostila eletronica serd salva em arquivo Unico, na sequéncia do
documento, assinada pela autoridade apostilante, entregue em midia ou
enviada no endereco eletronico fornecido pelo solicitante.

§ 2.0 Para os fins estabelecidos no caput deste artigo, considera-se assinado
eletronicamente:

| — o arquivo eletronico assinado na forma do art. 10, § 1.9,
da Medida Proviséria n. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, ou legislagdo
superveniente; ou

Il — o documento que contém declaracdo de ter sido assinado na
forma do art. 10, § 1.°, da Medida Proviséria n. 2.200-
2, de 24 de agosto de 2001; do art. 1.°,

§2.9,1ll, dalein.11.419, de 19 de dezembro de 2006; ou do art. 4.°da Lei
n. 14.063, de 23 de setembro de 2020, cujo contetdo pode ser conferido na
rede mundial de computadores, em site governamental.

§ 3.2 Nas hipoteses do § 2.9, I, deste artigo, em caso de duvida sobre a
veracidade do documento ou do sitio eletronico de verificagao, a autoridade
apostilante contatard o 6rgdo responsével pela emissao do documento e,
permanecendo a duvida, o apostilamento sera negado.

Art. 15. A aposigdo de apostila em tradugdo de documento publico produzido
no territério nacional somente serd admitida em traducao realizada por
tradutor publico ou nomeado ad hoc pela junta comercial.

§ 1.2 O procedimento deverd ser realizado em duas apostilas distintas:
apostila-se primeiro o documento publico original e, posteriormente, o
traduzido.
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§ 2.9 Para fins de aposicao da apostila, o documento de procedéncia interna
bilingue, contendo versao em lingua estrangeira, nao dispensa a
apresentacgdo da traducao juramentada.

Art. 16. Em caso de extravio ou de inutilizagado do papel de seguranca utilizado
para o ato de aposicao da apostila, as autoridades apostilantes deverao
inserir ainformacao diretamente no sistema eletrénico de apostilamento.

Parégrafo Uinico. Em caso de inutilizagdo do papel de seguranca, a autoridade
apostilante deverd destrui-lo mediante incineragdo ou procedimento
semelhante, registrando o incidente na forma do caput.

Art. 17. Os emolumentos serdo cobrados por apostila, nos termos
do art. 18 da Resolucdo CNJ n. 228/2016, enquanto nado for editada
legislagdo especifica no ambito dos estados e do Distrito Federal.

§ 1.0 E dispensada a cobranga de emolumentos para emissao de apostila em
documentos requeridos por 6rgados da Administracdo Direta do Poder
Executivo Federal, Estadual ou Municipal para utilizagdo no exterior, no
interesse do servigo publico.

§2.° Os 6rgaos da Administracao Direta do Poder Executivo Federal, Estadual
ou Municipal solicitardo o apostilamento do documento publico produzido no
territorio nacional mediante oficio enderecado ao servico de notas ou de
registro.

§ 3.0 O Poder Judiciario dos estados e do Distrito Federal, no ambito de sua
competéncia, estabelecerd forma de compensagdo para a emissao de
apostila em documentos requeridos por 6rgdos da Administragdo Direta do
Poder Executivo Federal, Estadual ou Municipal.

§ 4.0 E vedada a pratica de cobranga parcial ou de ndo cobranga de
emolumentos, ressalvadas as hipdteses de isen¢do, nédo incidéncia ou
diferimento previstas na legislagao especifica.

CAPITULO Il
DA CONCILIAGAO E MEDIAGAO
Secaol
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 18. Os procedimentos de conciliagdo e de mediacdo nos servi¢os
notariais e de registro serdo facultativos e deverdo observar os requisitos
previstos neste Cadigo, sem prejuizo do disposto na Lein. 13.140/2015.

Art. 19. As corregedorias-gerais de Justica dos estados e do Distrito Federal e
dos Territérios manterdo em seu site listagem publica dos servigos notariais e
de registro autorizados para os procedimentos de conciliacao e de mediacéo,
indicando os nomes dos conciliadores e dos mediadores, de livre escolha das
partes.

Art. 20. O processo de autorizagcdo dos servi¢os notariais e de registro para a
realizacado de conciliagdo e de mediacao devera ser regulamentado pelos
Nucleos Permanentes de Métodos Consensuais de Solugao de Conflitos
(Nupemec) e pelas corregedorias-gerais de Justica dos estados e do Distrito
Federal e dos Territorios. Paragrafo Unico. Os servigos notariais e de registro
poderao solicitar autorizagdo especifica para que o servico seja prestado, sob
supervisao do delegatario, por no maximo cinco escreventes habilitados.

Art. 21. Os procedimentos de conciliagao e de mediagao serao fiscalizados
pela Corregedoria-Geral de Justica (CGJ) e pelo juiz coordenador do Centro
Judiciério de Solugédo de Conflitos e Cidadania (Cejusc) da jurisdicdo a que
estejam vinculados os servigos notariais e de registro.

§ 1.° O Nupemec manterd cadastro de conciliadores e mediadores
habilitados, do qual deverédo constar dados relevantes de atuagdo, tais como
0 niimero de causas de que participou, o sucesso ou insucesso da atividade,
amatéria sobre a qual versou a controvérsia, além de outras informagdes que
julgar relevantes.

§ 2.2 Os dados colhidos na forma do paragrafo anterior serao classificados
sistematicamente pelo Nupemec, que os publicard, ao menos anualmente,
para conhecimento da populacgéo e para fins estatisticos e de avaliagcdo da
conciliacéo e da mediagao pelos servicos notariais e de registro e de seus
conciliadores e mediadores.

Art. 22. Somente poderdo atuar como conciliadores ou mediadores aqueles
que forem formados em curso para o desempenho das fungdes, observadas
as diretrizes curriculares estabelecidas no Anexo | daResolucao
CNJ n. 125/2010, com a redagao dada pela Emenda n. 2, de 8 de marco de
2016.
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§ 1.9 O curso de formagdo mencionado no caput deste artigo sera custeado
pelos servigos notariais e de registro e sera ofertado pelas escolas judiciais
ou por instituicdo formadora de mediadores judiciais, nos termos do art. 11
da Lei n. 13.140/2015, regulamentada pela Resolu¢do Enfam n. 6 de 21 de
novembro de 2016.

§ 2.0 Os tribunais de Justigca dos estados e do Distrito Federal e dos Territérios
poderéo credenciar associages, escolas e institutos vinculados aos servigos
notariais e de registro nao integrantes do Poder Judiciério para que realizem,
sob supervisdo, o curso de formagao mencionado no caputdeste artigo,
desde que respeitados os pardmetros estabelecidos pela Resolu¢do Enfam n.
6/2016.

§ 3.9 Os conciliadores e mediadores autorizados a prestar o servi¢o deverdo,
a cada dois anos, contados da autorizagdo, comprovar a CGJ e ao Nupemec a
que estdo vinculados a realizagcdo de curso de aperfeicoamento em
conciliagdo e em mediagao.

§ 4.° A admissdo, como conciliadores ou mediadores, daqueles que
comprovarem a realizacdo do curso de formacdo mencionado no caput deste
artigo promovido por entidade nédo integrante do Poder Judiciério e anterior a
edicdo do Provimento n. 67, de 26 de margo de 2018, serd condicionada a
prévio treinamento e aperfeicoamento (art. 12, § 1.9, da Resolugdo CNJ n.
125/2010).

Art. 23. O conciliador e o mediador observardo os principios e as regras
previstas na Lein. 13.140/2015, no art. 166 da Lei n. 13.105, de 16 de margo
de 2015 (Cédigo de Processo Civil) e no Cédigo de Etica de Conciliadores e
Mediadores (Anexo Ill da Resolugdo CNJ n. 125/2010).

Art. 24. Toda e qualquer informacao revelada na sessao de conciliagdo ou
mediagao serd confidencial, salvo as hipéteses
do art. 30 da Lein. 13.140/2015.

§ 1.0 0 dever de confidencialidade aplica-se ao conciliador, ao mediador, as
partes, aos seus prepostos, advogados, assessores técnicos e a outras
pessoas que tenham, direta ou indiretamente, participado dos
procedimentos.

§2.9Nao sera protegida pela regra de confidencialidade a informagéo relativa
aocorréncia de crime de agao publica.

§ 3.2 A confidencialidade nao afastard o dever de prestar informagdes a
administragdo tributéria.

§4.°Serao vedados para fim diverso daquele expressamente deliberado pelas
partes o registro, a divulgacao e a utilizacao das informagdes apresentadas
no curso do procedimento.

Art. 25. Aos que atuarem como conciliadores e mediadores aplicar- se-do as
regras de impedimento e suspeigdo, nos termos do disposto no art. 148, Il
167,85.% art. 172 eart. 1773do CPC e art. 5.°ao art. 8.°da Lein. 11.340/2016,
devendo, quando constatadas essas circunstancias, ser informadas aos
envolvidos, interrompendo-se a sessao.

Paragrafo Unico. Notdrios e registradores poderdo prestar servicos
profissionais relacionados com suas atribuicdes as partes envolvidas em
sessao de conciliagao ou de mediagao de sua responsabilidade.

Secao Il Das Partes

Art. 26. Podem participar da conciliagdo e da mediagdo como requerente ou
requerido a pessoa natural absolutamente capaz, a pessoa juridica e os entes
despersonalizados a que a lei confere capacidade postulatéria.

§ 1.9 A pessoa natural podera ser representada por procurador devidamente
constituido, mediante instrumento publico ou particular com poderes para
transigir e com firma reconhecida.

§ 2.9 A pessoa juridica e o empresdrio individual poderao ser representados
por preposto, munido de carta de preposi¢gdo com poderes para transigir e
com firma reconhecida, sem necessidade da existéncia de vinculo
empregaticio.

§ 3.0 Deverd ser exigida da pessoa juridica a prova de representagdo mediante
a exibicao dos seus atos constitutivos.

§ 4.° Os entes despersonalizados poderao ser representados conforme
previsto em lei.
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Art. 27. As partes poderdo ser assistidas por advogados ou
defensores publicos munidos de instrumento de mandato com poderes
especiais para o ato.

Paragrafo unico. Comparecendo uma das partes desacompanhada de
advogado ou de defensor publico, o conciliador ou mediador suspendera o
procedimento até que todas estejam devidamente assistidas.

Secaollll
Do Objeto

Art. 28. Os direitos disponiveis e os indisponiveis que admitam transagao
poderao ser objeto de conciliagdo e de mediagao, o qual podera versar sobre
todo o conflito ou parte dele.

§ 1.2 A conciliagdo e a mediagao que envolvam direitos indisponiveis, mas
transigiveis, deverdo ser homologadas em juizo, na forma do art. 725, VI, do
CPCedoart.3.2,82.° dalein. 13.140/2015.

§ 2.9 Na hip6tese do paragrafo anterior, o cartério encaminharéd ao juizo
competente o termo de conciliagdo ou de mediacdo e os documentos que
instruiram o procedimento e, posteriormente, em caso de homologacao,
entregard o termo homologado diretamente as partes.

Secao lll
Do Requerimento

Art. 29. O requerimento de conciliagdo ou de mediacédo poderd ser dirigido a
qualquer servigo notarial ou de registro de acordo com as respectivas
competéncias (art. 42 da Lei n. 13.140/2015).

Parégrafo tnico. Admitir-se-4 a formulagdo de requerimento conjunto firmado
pelos interessados.

Art. 30. Sdo requisitos minimos do requerimento de realizagao de conciliagdo
ou de mediagao:

| — qualificagdo do requerente, em especial, 0 nome ou denominacao social,
endereco, telefone e e-mail de contato, nimero da carteira de identidade e do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ) na Secretaria da Receita Federal, conforme o caso;

Il — dados suficientes da outra parte para que seja possivel sua identificagao
e convite;

Ill—indicacao de meio idoneo de notificacao da outra parte;
IV — narrativa sucinta do conflito e, se houver, proposta de acordo; e
V — outras informagdes relevantes, a critério do requerente.

§ 1.° Para os fins do caput deste artigo, os servigos notariais e de registro
poderdo disponibilizar aos usuérios, por intermédio da rede mundial de
computadores ou presencialmente, um formuldrio-padrao.

§ 2.0 Caberé ao requerente oferecer tantas cépias do requerimento quantas
forem as partes interessadas, caso nao opte pelo meio eletrénico como forma
de notificacao.

§3.%Serdo de inteira responsabilidade do requerente a veracidade e correcao
dos dados fornecidos relacionados nos incisos | a V deste artigo.

Art. 31. Ap6s o recebimento e protocolo do requerimento, se, em exame
formal, for considerado ndo preenchido algum dos requisitos previstos no art.
30 deste Codigo de Normas, o requerente serd notificado, preferencialmente
por meio eletrénico, para sanar o vicio no prazo de dez dias, marcando-se
nova data para audiéncia, se necessario.

§1.° Persistindo o ndo cumprimento de qualquer dos requisitos, o conciliador
ou o mediador rejeitara o pedido.

§ 2.9 A inércia do requerente acarretard o arquivamento do pedido
por auséncia de interesse.

Art. 32. No ato do requerimento, o requerente pagard emolumentos referentes
auma sessdo de mediagdo de até 60 minutos.

Art. 33. A distribuicao do requerimento serd anotada no livro de protocolo de
conciliagao e de mediacao conforme a ordem cronolégica de apresentagao.

Art. 34. Ao receber o requerimento, o servigo notarial ou de registro designara,
de imediato, data e hora para a realizagcdo da sessao de conciliagao ou de
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mediacdo e dard ciéncia dessas informagdes ao apresentante do pedido,
dispensando-se a notificacdo do requerente.

§ 1.° A ciéncia a que se refere o caputdeste artigo recaird na pessoa do
apresentante do requerimento, ainda que ndo seja ele o requerente.

§ 2.° Ao apresentante do requerimento serd dado recibo do protocolo e de
todos os valores recebidos a titulo de depdsito prévio.

Art. 35. A notificagdo da parte requerida serd realizada por qualquer meio
idoneo de comunicacdo, devendo ocorrer preferencialmente por meio
eletronico, por carta com Aviso de Recebimento (AR) ou notificagao por oficial
de registro de titulos e documentos do domicilio de quem deva recebé-la.

§ 1.2 O servico notarial ou de registro informard ao requerente 0os meios
idoneos de comunicacao permitidos e respectivos custos.

§ 2.2 0 requerente arcard com o custo da notificagao; no entanto, se for feita
por meio eletrénico nao sera cobrada.

§ 3.9 O custo do envio da carta com AR ndo podera ser superior ao praticado
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos e o custo da notificagdo por
oficial de registro de titulos e documentos serd o previsto na tabela de
emolumentos.

Art. 36. O servigo notarial ou de registro remeterd, com notificagdo, cépia do
requerimento a parte requerida, esclarecendo, desde logo, que sua
participagdo na sessdo de conciliagdo ou de mediagdo sera facultativa e
concedera prazo de dez dias para que, querendo, indique, por escrito, nova
data e novo horério, caso ndo possa comparecer a sessdo designada.

Paragrafo Unico. Para a conveniéncia dos trabalhos, o servigo notarial ou de
registro podera manter contato com as partes no intuito de designar data de
comum acordo para a sessao de conciliacdo ou de mediacao.

Secao IV Das Sessdes

Art. 37. Os servigos notariais e de registro manterdo espago reservado em
suas dependéncias para a realizagcao das sessbes de conciliagdo e de
mediagdo durante o hordrio de atendimento ao publico.

§1.°Na data e hora designadas para a realizacdo da sessao de conciliagdo ou
de mediacéo, realizado o chamamento nominal das partes e constatado o
nao comparecimento de qualquer delas, o requerimento serd arquivado.

§ 2.° Nao se aplicara o disposto no paragrafo anterior
estiverem preenchidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

se

| — pluralidade de requerentes ou de requeridos;

Il — comparecimento de ao menos duas partes contrarias com o intuito de
transigir; e

Il —identificacao formal da viabilidade de eventual acordo.

§ 3.0 A sessdo de conciliacdo ou de mediacéo terd eficacia apenas entre as
partes presentes.

Art. 38. Obtido o acordo, sera lavrado termo de conciliagdo ou de mediagédo e
as partes presentes assinarao a Ultima folha do termo, rubricando as demais.
Finalizado o procedimento, o termo serd arquivado no livro de conciliagao e
de mediacéao.

Parégrafo Unico. Serd fornecida via do termo de conciliagdo ou de mediagao
a cada uma das partes presentes a sessao, que serd considerado documento
publico com forga de titulo executivo extrajudicial, nos termos do art. 784, IV.
do CPC.

Art. 39. Ando obtencgéo de acordo ndo impedira a realizagdo de novas sessdes
de conciliagcao ou de mediacao até que finalizadas as tratativas.

Art. 40. O pedido sera arquivado, independentemente de anuéncia da parte
contréria, se o requerente solicitar, a qualquer tempo e por escrito, a
desisténcia do pedido.

§ 1.° Solicitada a desisténcia, o requerimento serd arquivado em pasta
prépria, ndo subsistindo a obrigatoriedade de sua conservagao quando for
microfilmado ou gravado por processo eletronico de imagens.

§ 2.° Presumir-se-4 a desisténcia do requerimento se o requerente, apos
notificado, ndo se manifestar no prazo de 30 dias.
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Art. 41. Em caso de nao obtencdo do acordo ou de desisténcia do
requerimento antes da sessdo de conciliagdo ou de mediagdo, o
procedimento serd arquivado pelo servi¢o notarial ou de registro, que anotara
essa circunstancia no livro de conciliagdo e de mediagéo.

Secdo V Dos Livros

Art. 42. Os servigos notariais e de registro optantes pela prestagao do servigo
criarao livro de protocolo especifico para recebimento de requerimentos de
conciliagao e de mediacéo.

§ 1.2 O livro de protocolo, com 300 folhas, serd aberto, numerado,
autenticado e encerrado pelo oficial do servigo notarial e de registro, podendo
ser utilizado, para tal fim, processo mecanico de autenticagao previamente
aprovado pela autoridade judicidria competente.

§2.9 Do livro de protocolo deverao constar os seguintes dados:

| — o numero de ordem, que seguird indefinidamente nos livros da mesma
espécie;

Il — a data da apresentagao do requerimento;
lIl— o nome do requerente; e
IV — a natureza da mediagéo.

Art. 43. Os servigos notariais e de registro que optarem por prestar o servigo
deverao instituir livro de conciliagdo e de mediacéao, cuja abertura atenderd
as normas estabelecidas pelas corregedorias-gerais de Justica dos estados e
do Distrito Federal e dos Territdrios.

§ 1.9 Os termos de audiéncia de conciliagdo ou de mediacao serao lavrados
em livro exclusivo, vedada sua utilizagao para outros fins.

§2.° Os livros obedecerao aos modelos de uso corrente, aprovados pelo juizo
da vara de registros publicos.

§ 3.2 Os nimeros de ordem dos termos de conciliagcao e de mediagdo nao
serao interrompidos ao final de cada livro, mas continuarao indefinidamente
nos seguintes da mesma espécie.

§ 4.° Podera ser adotado simultaneamente mais de um livro de conciliagao e
de mediagdo para lavratura de audiéncias por meio eletronico.

§ 5.2 Devera ser adotado pelos servigos notariais e de registro livro de carga
fisico, no qual serdo correlacionados os escreventes e os livros quando o
servigo utilizar, concomitantemente, mais de um livro de conciliagdo e de
mediagao.

§6.° 0 livro sob a responsabilidade de um escrevente é de seu uso exclusivo,
permitida a utilizagdo por outro escrevente apenas com autorizagao prévia do
notario e do registrador, lancada e datada no livro de carga.

Art. 44. O livro de conciliagdo e de mediacgao terd 300 folhas, permitido o
acréscimo apenas para evitar a inconveniéncia de cisdo do ato.

§1.9Além do timbre do servigo notarial e de registro, todas as folhas conterao
o numero do livio e do termo de conciliacio ou de mediagao
correspondentes, numeradas em ordem crescente por sistema mecanico ou
eletronico.

§ 2.0 Eventual erro material na numeragdo das folhas podera ser corrigido
pelo notdrio ou registrador, devendo constar do termo de encerramento.

§ 3.2 0 livro eletronico somente podera ser adotado por sistema que garanta
averificagdo da existéncia e do contetido do ato, subordinando-se as mesmas
regras de lavratura atinentes ao livro fisico.

Art. 45. Nos termos de audiéncias de conciliagcao e de mediagéo lavradas em
livro de folhas soltas, as partes lancardo a assinatura no final da ultima,
rubricando as demais.

Parégrafo unico. Se os declarantes ou os participantes ndo puderem, por
alguma circunstancia, assinar, far-se-4 declaracdo no termo, assinando a
rogo outra pessoa e apondo-se a margem do ato a impressao datiloscépica
da que ndo assinar.

Art. 46. As folhas soltas utilizadas serdo acondicionadas em pasta propria,
correspondente ao livro a que pertengam, até a encadernacao, que ocorrerd
no periodo de até 60 dias subsequentes a data do encerramento.
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Parégrafo unico. O encerramento sera feito imediatamente apés a lavratura
do ultimo termo de audiéncia, ainda que pendente o decurso do prazo
previsto no caput deste artigo para ultimagdo do ato previamente praticado e
nao subscrito.

Art. 47. O livro de conciliagdo e de mediacao conterd indice alfabético com a
indicacao dos nomes das partes interessadas presentes a sessao, devendo
constar o nimero do CPF/CNPJ — ou, na sua falta, o nimero de documento
de identidade — e a referéncia ao livro e a folha em que foi lavrado o termo de
conciliagao ou de mediagao.

Parégrafo unico. Os indices poderao ser elaborados pelo sistema de fichas,
microfichas ou eletronico, em que serdo anotados os dados das partes
envolvidas nos procedimentos de mediagao ou de conciliagao.

Art. 48. O livro e qualquer documento oriundo de conciliagao ou de mediacao
extrajudicial deverao permanecer no oficio e quaisquer diligéncias judiciais
ou extrajudiciais que exigirem sua apresentacao serao realizadas, sempre
que possivel, no préprio oficio, salvo por determinagéo judicial, caso em que
o documento ou o livro podera deixar o servigo extrajudicial.

Art. 49. Os servigos notariais e de registro deverao manter em seguranca
permanente os livros e os documentos de conciliacdo e de mediacgéo,
respondendo pela ordem, guarda e conservagao.

Parégrafo Unico. O livro de conciliagdo e de mediagao podera ser escriturado
em meio eletrobnico e o traslado do termo respectivo poderd ser
disponibilizado na rede mundial de computadores para acesso restrito,
mediante a utilizagdo de cédigo especifico fornecido as partes.

Art. 50. Os documentos eventualmente apresentados pelas partes para a
instrugdo da conciliagdo ou da mediagdo serao examinados e devolvidos a
seus titulares durante a sessdo, devendo 0s servi¢os notariais e de registro
manter em arquivo préprio, além do requerimento firmado pelas partes, todos
os documentos que julgar pertinentes.

Art.51. Os servigos notariais e de registro observardo o prazo minimo de cinco
anos para arquivamento dos documentos relativos a conciliacdo e a
mediagao.

Paragrafo unico. Nao subsistird a obrigatoriedade de conservacdo dos
documentos microfilmados ou gravados por processo eletronico de imagens.

Secao VI
Dos Emolumentos

Art. 52. Enquanto néo editadas, no ambito dos estados e do Distrito Federal,
normas especificas relativas aos emolumentos, observadas as diretrizes
previstas pelaLei n. 10.169, de 29 de dezembro de 2000, aplicar-se-a as
conciliagdes e as mediagdes extrajudiciais a tabela referente ao menor valor
cobrado na lavratura de escritura publica sem valor econdémico.

§ 1.2 Os emolumentos previstos no caput deste artigo referem-se a uma
sessao de até 60 minutos e neles serd incluido o valor de uma via do termo de
conciliagao e de mediagao para cada uma das partes.

§ 2.0 Se excedidos os 60 minutos mencionados no paragrafo anterior ou se
forem necessdrias sessoes extraordindrias para a obtengdo de acordo, serao
cobrados emolumentos proporcionais ao tempo excedido, na primeira
hipétese, e relativos a cada nova sessédo de conciliagdo ou de mediacéo, na
segunda hipétese, mas, em todo caso, poderd o custo ser repartido pro
rata entre as partes, salvo se transigirem de forma diversa.

§ 3.9 Serd considerada sessdo extraordindria aquela ndo prevista no
agendamento.

Art. 53. E vedado aos servigos notariais e de registro receber das partes
qualquer vantagem referente a sessao de conciliagdo ou de mediagéo, exceto
os valores relativos aos emolumentos e as despesas de notificagdo.

Art. 54. Na hipétese de o arquivamento do requerimento ocorrer antes da
sessdo de conciliacdo ou de mediagcdo, 75% do valor recebido a titulo
emolumentos sera restituido ao requerente.Paragrafo Gnico. As despesas de
notificacdo ndo serdo restituidas, salvo se ocorrer desisténcia do pedido
antes da realizagao do ato.

Art. 55. Com base no art. 169, § 2.°, do CPC, os servi¢os notariais e de registro
realizardo sessdes nao remuneradas de conciliagdo e de mediagdo para
atender demandas de gratuidade, como contrapartida da autorizagdo para
prestar o servigo.
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Parégrafo Unico. Os tribunais determinardo o percentual de audiéncias ndo
remuneradas, que ndo podera ser inferior a 10% da média semestral das
sessoes realizadas pelo servigo extrajudicial nem inferior ao percentual fixado
para as camaras privadas.

Secéo VIl
Das Disposi¢des Finais

Art. 56. Seréd vedado aos servigos notariais e de registro estabelecer, em
documentos por eles expedidos, cldusula compromisséria de conciliagdo ou
de mediagao extrajudicial.

Art. 57. Aplica-se o disposto noart. 132, caput e § 1.°, do Cddigo
Civil brasileiro a contagem dos prazos.

TiITULO Il
DA ORGANIZAGAO NA PRESTAGAO DOS SERVICOS
CAPITULO |
DO TELETRABALHO
Secao |
Das Disposigoes Gerais

Art. 58. A adogao do teletrabalho é facultativa aos escreventes, prepostos e
colaboradores do servigo notarial e de registro.

Paragrafo Unico. E vedada a realizagdo de teletrabalho pelos titulares
delegatdrios, bem como pelos interinos e interventores nomeados para
responder pelo servigo notarial e de registro.

Art. 59. Os escreventes, prepostos e colaboradores do servigo notarial e de
registro, quando autorizados pelos titulares delegatérios, interinos e
interventores, podem executar suas tarefas fora das dependéncias da
serventia extrajudicial, de forma remota, com a utilizacdo de recursos
tecnoldgicos, sob a denominagao de teletrabalho.

§ 1.2 Nao se enquadram no conceito de teletrabalho as atividades notariais e
de registro executadas externamente em razdo da natureza do ato a ser
praticado.

§ 2.0 O teletrabalho nao implica a criagdo de sucursais e nao autoriza ao
notdrio e ao registrador a pratica de atos de seu oficio fora do ambito de sua
delegacao.

§ 3.2 Os afastamentos justificados do titular delegatério do servigo notarial e
de registro ndo sdo considerados teletrabalho e sempre devem ser
comunicados a corregedoria local.

Art. 60. A prestacdo do servigo notarial e de registro em regime de teletrabalho
é auxiliar da prestagao do servigo presencial e serd realizada sem prejuizo da
eficiéncia e da qualidade do servigo, assim como da continuidade do
atendimento presencial aos usudrios do servigo.

Art. 61. A atividade notarial e de registro na modalidade teletrabalho esta
limitada a 30% da forga de trabalho da serventia extrajudicial, desde que seja
mantida a capacidade plena de funcionamento dos setores de atendimento
ao publico externo.

§1.9 A capacidade de funcionamento dos setores de atendimento ao publico
externo deverd ser avaliada constantemente pelos juizes corregedores
permanentes e/ou pelas corregedorias de Justica dos estados e do Distrito
Federal e, em caso de constatagao de prejuizo para a prestagao do servico, o
teletrabalho deve ser adequado ou suspenso.

§2.0Osttitulares delegatdrios definirao, no ambito do seu poder de gestdo das
serventias extrajudiciais, as atividades que poderao ser realizadas de forma
remota.

§ 3.0 E vedada a prestacao de servigo notarial e de registro na modalidade
teletrabalho em relagdo aos atos para os quais a lei exija a pratica exclusiva
pelo titular delegatdrio da serventia extrajudicial.

Art. 62. O titular do servigo notarial e de registro que decidir implementar ou
alterar o regime de teletrabalho na serventia extrajudicial deverd comunicar
ao 6rgao correcional local:

-0 nome, CPF, e-mail e telefone dos escreventes, prepostos e colaboradores
do servigo notarial e de registro incluidos no sistema de teletrabalho; e

Il - os meios de controle das atividades dos escreventes, prepostos e
colaboradores do servigo notarial e de registro incluidos no sistema de
teletrabalho.
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Paragrafo unico. A adogao e a alteragdo previstas no caputdeste artigo
deverdo ser comunicadas a corregedoria local com antecedéncia minima de
15 dias.

Art. 63. Os escreventes, prepostos e colaboradores do servi¢o notarial e de
registro incluidos no sistema de teletrabalho deverdo estar presentes as
correicdes ordindrias realizadas pelas corregedorias locais e pela
Corregedoria Nacional de Justica.

Art. 64. Aplicam-se ao teletrabalho dos escreventes, prepostos e
colaboradores do servigo notarial e de registro, no que couber, as disposi¢oes
contidas na Resolugao CNJ n. 227/2016.

TiTULO 1NN
DOS INTERINOS E DOS PREPOSTOS
CAPITULO |
DAS RESTRIGOES
Secao |
Dos familiares de juizes corregedores

Art. 65. A contratacdo, por delegados extrajudiciais, de familiares de
magistrado incumbido da corregedoria do respectivo servigo de notas ou de

registro devera observar a Resolugdo n. 20, de agosto de 2006, sem prejuizo
de outras normas compativeis.

CAPITULOII
DAS SERVENTIAS VAGAS

(redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Secao |
Da Designacao do Interino

(redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art. 66. A designacgdo de interino para assumir temporariamente serventias
vagas observard o disposto neste Capitulo. (redagdo dada pelo Provimento n.
176, de 23 de julho de 2024)

Parégrafo Unico. A critério da Corregedoria-Geral das Justi¢as dos Estados e
do Distrito Federal, é possivel a cumulagdo do exercicio da interinidade pela
mesma pessoa, desde que ndo haja prejuizo a eficiéncia da prestagcdo do
servigo publico e desde que tenham sido observadas as regras deste Capitulo
para sele¢do. (redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art. 67. Declarada a vacancia de serventia extrajudicial, a Corregedoria-Geral
das Justicas dos Estados e do Distrito Federal, ou, se assim dispuser os atos
normativos locais, 0 juiz competente designara o substituto mais antigo para
responder interinamente pelo expediente pelo prazo maximo e improrrogavel

de 6 (seis) meses. (redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de
2024)

§ 1° A designacéo do substituto para o exercicio da interinidade devera recair
apenas sobre o mais antigo que exer¢a a substituigdo no momento da
declaracao davacancia (Lei 8.935/94, art. 39, § 29).

§2°Havendo coincidéncia, na data de nomeacao de dois ou mais substitutos,
para o exercicio da interinidade, serd dada preferéncia aquele que atua ha
mais tempo como escrevente e, se ainda houver empate, aquele de maior
idade. (redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

§3° A designacdo do substituto mais antigo para responder interinamente
pelo expediente ndo poderd recair sobre conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau do antigo
delegatdrio ou de magistrados do tribunal local. (redagdo dada pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art. 68. A designacdo do substituto mais antigo para responder interinamente
pelo expediente nao podera recair sobre pessoa condenada em decisdo com
trénsito em julgado ou proferida por 6rgdo jurisdicional colegiado, nas
seguintes hipdteses: (redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de jutho de
2024)

| — atos de improbidade administrativa; e (redagdo dada pelo Provimento n.
176, de 23 de julho de 2024)

Il — crimes dolosos e que nao sejam de menor potencial ofensivo: (redagao
dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

a) contra a administragdo publica; (redacdo dada pelo Provimento n. 176, de
23 de jultho de 2024)

b) contra a incolumidade publica; (redacao dada pelo Provimento n. 176, de
23 de julho de 2024)

c) contra a fé publica; (redacéo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho
de 2024)

d) hediondos; (redacao dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

e) praticados por organizagao criminosa, quadrilha ou bando; (redacao dada
pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

f) de reducéo de pessoa a condigdo analoga a de escravo; (redacdo dada pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

g) eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade; e (redagao
dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

h) de lavagem ou ocultagao de bens, direitos e valores. (redagao dada pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Il - punigao disciplinar aplicada por decisdo administrativa ou judicial e que
acarretou: (redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

a) a perda de cargo ou emprego publicos; (redacao dada pelo Provimento n.
176, de 23 de julho de 2024)

b) a exclusdo de 6rgao de fiscalizacdo profissional; (redacdo dada pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

c) a perda delegacao de servigos notariais ou registrais. (redacao dada pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

IV - rejeicdo de contas relativas ao exercicio de cargos ou fungdes publicas
em razdo de irregularidade insandvel que configure ato doloso de
improbidade administrativa, desde que a rejei¢cdo tenha decorrido de decisao
irrecorrivel do 6rgdo administrativo competente; (redacdo dada pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art. 69. Ultrapassado o prazo maximo de 6 (seis) meses, havendo falta de
interesse, rentincia a designacao do substituto mais antigo ou nao atendendo
este aos requisitos previstos neste Capitulo, a autoridade competente
designard interinamente, como responsavel pelo expediente, delegatério
titular de outra serventia do mesmo municipio ou, ndo sendo possivel, de
municipio contiguo, desde que, em ambos os casos, detenha pelo menos
uma das especialidades do servigo vago. (redacdo dada pelo Provimento n.
176, de 23 de julho de 2024)

§ 1° Havendo concorréncia entre delegatarios do mesmo municipio, sera
designado aquele com o maior nimero de especialidades do servigo vago e,
mantida a concorréncia, 0 mais antigo em atividade no municipio. (redagdo
dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

§ 20 Havendo concorréncia entre delegatdrios de municipios contiguos, seréd
designado o titular de cartério de menor distancia da serventia vaga. (redacao
dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

§ 3° Nos municipios contiguos em que o deslocamento se dé exclusivamente
através de embarcacdes, para a designagdo do interino, devera ser observado
o menor tempo de deslocamento entre o terminal hidrovidrio do local da
serventia vaga e aquele da serventia do delegatario titular. (redacao dada pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

§4° O processo seletivo de que trata este artigo deverd ser deflagrado em até
30 (trinta) dias antes do encerramento do prazo de 6 (seis) meses previsto
no caput. (redacao dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art.70. Nao sendo possivel a escolha de delegatdrio para exercer a
interinidade na forma do artigo anterior, inclusive por auséncia de interesse,
a autoridade competente lancard edital para a inscricdo de outros
delegatdrios interessados, ao qual serd conferida a mais ampla divulgacéo,
inclusive com publicagdo no Didrio daJustica. (redagdo dada pelo Provimento
n. 176, de 23 de julho de 2024)

§ 1° Na escolha dos inscritos, sera dada prioridade ao delegatdrio que tenha
melhores condigbes de assumir a interinidade, levando em conta os
seguintes critérios: (redacao dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de
2024)

| - deter pelo menos uma das especialidades do servi¢o vago; (redacao dada
pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)
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Il - menor distancia da serventia do delegatario em relagao a serventia vaga.
(redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

§ 20 O limite da distancia mencionada no paragrafo anterior devera ser
considerado diante das peculiaridades de cada unidade da Federagao e de
forma a viabilizar a boa prestacao do servigo publico. (redagdo dada pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art. 71. E impedido a assumir a interinidade de serventia vaga o delegatério
que, em relacao a prépria delegacao: (redacdo dada pelo Provimento n. 176

de 23 de julho de 2024)

| - tenha pendéncia junto ao fundo especial do tribunal respectivo; (redagdo
dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Il - possua, nos ultimos cinco anos, penalidade administrativa anotada em
sua ficha funcional; (redagao dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de
2024)

Ill- possua apontamentos negativos relevantes e reiteragdes de itens em suas
atas de inspecoes e correi¢des; (redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23
de julho de 2024)

IV - esteja em atraso com prazos de saneamento de faltas ou irregularidades
fixados nas inspeg¢des ou correi¢des; (redacao dada pelo Provimento n. 176
de 23 de julho de 2024)

V - possua pendéncias na alimentacao dos dados dos sistemas eletrdnicos
nacionais de notas e de registro, ja exigidas pelas autoridades competentes.
(redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Parégrafo Unico. A designacdo também néo podera recair sobre conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de magistrado com funcéao correcional na regido da serventia
vaga, com inclusdo de integrantes da respectiva Corregedoria-Geral da
Justica. (redacdo dada pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art. 71-A. Frustradas as tentativas de escolha de interinos entre os
delegatdrios para suceder o substituto mais antigo na forma dos artigos
anteriores, poderd ser excluida a exigéncia de a serventia do titular ter ao
menos uma das especialidades do servico vago, mantida a observancia da
menor distancia entre elas, devendo, neste caso, ser preferencialmente do
mesmo municipio. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art.71-B. Nado sendo possivel a designagdo de titular de serventia para
suceder o substituto mais antigo, a autoridade competente poderd nomear
quem néo seja delegatdrio. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23 de julho
de 2024)

§ 1° Na hipétese do caput deste artigo, dar-se-4 preferéncia a renovacao da
designacao do substituto mais antigo pelo prazo de 6 (seis) meses, admitida
arecondugao, pelo mesmo prazo, somente diante da impossibilidade de sua
substituicdo por delegatario titular de outra serventia. (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

§ 2° Na impossibilidade da aplicacdo da regra do paragrafo anterior,

excepcionalmente, a interinidade deverd recair sobre outro substituto,
sucessivamente: (incluido pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

| - da mesma serventia, observada a ordem de antiguidade; ou (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Il - de outra serventia, observados estes critérios de desempate, nesta
ordem: (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

a) maior nimero de especialidades da outra serventia; (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

b) antiguidade no cargo de substituto; (incluido pelo Provimento n. 176, de 23
de julho de 2024)

c) idade. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

§ 3° Nao sendo possivel a escolha de substituto na forma dos paragrafos
anteriores, a interinidade podera ser exercida por escrevente bacharel em
direito ou que exerca a funcao por, no minimo, dez anos, observados os
critérios de desempate de que trata o paragrafo anterior. (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

§4° Adesignacao de interino na forma deste artigo serd precedida de consulta
ao juiz competente pela fiscalizagdo da serventia extrajudicial vaga com o

objetivo de identificar eventual fato desabonador do candidato. (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

§ 5° Os impedimentos de que tratam os arts. 68 e 71 estendem-se a hipotese
deste artigo, acrescido que fatos desabonadores considerados graves pela
autoridade competente também serdo considerados impedimentos.
(incluido pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

§ 6° Em nenhuma hipétese, a interinidade sera deferida para quem nao seja
preposto de servigos notariais ou de registro na data da vacancia. (incluido
pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art. 71-C.O processo seletivo de candidatos entre os substitutos ou os
escreventes de outras serventias somente ocorrerd ap6s frustrada a tentativa
de selecao entre os substitutos ou escreventes da serventia vaga na forma
indicada neste Capitulo e devera ser divulgado mediante edital com a mais
ampla divulgacgao, inclusive com publicagao no Diério da Justica. (incluido
pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art. 71-D. Os editais de sele¢do de candidatos poderdo ser substituidos por
listas de inscrigdo permanentes de delegatdrios, substitutos ou escreventes,
a depender de cada situacao, que se proponham a exercer a interinidade,
devendo serdada a ela a mais ampla divulgagdo, inclusive com publicagdo no
Diédrio da Justiga. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art. 71-E. Os casos omissos serdo decididos pela Corregedoria-Geral das
Justicas dos Estados e do Distrito Federal e deverdao ser comunicados a
Corregedoria Nacional de Justica no prazo de 30 (trinta) dias. (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Secao ll
Do Exercicio da Interinidade

(incluido pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

Art. 71-F.O interino, substituto ou delegatério, atua como preposto do Estado
e presta servigo publico em nome deste, submetendo-se diretamente aos
principios da Administragao Publica e ao regime de direito publico, devendo
prestar contas da regularidade dos atos praticados, sob pena de
caracterizagdo de quebra de confianga. (incluido pelo Provimento n. 176, de
23.7.2024)

Parégrafo unico. Deverao ser observadas, no exercicio da interinidade, as

vedagdes dispostas na Resolucao CNJ n. 80, de 9 de junho de 2009. (incluido
pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Art. 71-G. Para melhor regular o exercicio da interinidade, as Corregedorias-
Gerais das Justicas dos Estados e do Distrito Federal deveréo elaborar Plano
de Gestdo que envolva andlise completa da estrutura em funcionamento da
serventia vaga, identificando falhas e distor¢des para correcao, balango de
transmissao de acervo, gerenciamento administrativo e financeiro,
estabelecendo as metas e diretrizes relativas as despesas de custeio,
investimento e pessoal, de forma a garantira a melhor prestacdo do servico
publico. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Art. 71-H. Durante o exercicio da interinidade, o interino serd remunerado
como agente do Estado e preposto do Poder Judiciério e fard jus apenas ao
recebimento da remuneracdo correspondente, no maximo, a 90,25%
(noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) dos subsidios de
ministro do Supremo Tribunal Federal, ainda que esteja no exercicio de
multiplas interinidades. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

§ 1° Norma da Corregedoria-Geral das Justi¢cas dos Estados e do Distrito
Federal poderé limitar aremuneracao do interino em valor inferior ao limite de
que trata o caput deste artigo, levando em consideracdo a renda da serventia
e a natureza do servigo, contudo, em valor nunca inferior aquele fixado para o
Programa de Renda Minima na respectiva unidade da federagao. (incluido
pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

§ 20 A designagao do interino deverd ser revogada, por quebra de confianga,
se for constatado o ndo repasse ao Tribunal de Justi¢a do excedente ao limite
imposto para a sua remuneracao. (incluido pelo Provimento n. 176, de

23.7.2024

Art. 71-1. O interino, independentemente de autorizagdo prévia da autoridade
competente, e observadas as regras deste Capitulo e da Resolucdo CNJ n. 80,
9de junho de 2009, podera contratar os empregados que trabalhavam para o
anterior delegatario que sejam considerados necessarios a continuidade e
melhor prestagdo do servigo publico. (incluido pelo Provimento n. 176, de

23.7.2024
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§ 1° A extincdo da delegacdo por qualquer motivo também importa na
extingdo de todos os contratos de trabalho firmados pelo anterior delegatério,
sendo da responsabilidade deste, do seu espélio ou herdeiros o pagamento
de todas as verbas legais pertinentes; (incluido pelo Provimento n. 176, de
23.7.2024)

§ 2° Considerando o carater personalissimo da contratagdo realizada pelo
anterior delegatdrio (Lei n. 8.935/94, art. 20) e o retorno do servico delegado
para o Estado (CF, art. 236), a contratacdo referida no caputdeverd ser
formalizada mediante novo contrato de trabalho diante da modificagao da
situagdo juridica inicial, com adequagdes do patamar remuneratério, se

necessario. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

§3°0interino deverd identificar os empregados do antigo delegatdrio que ndo
forem contratados, cerificando seu tempo de trabalho de acordo com as
informagdes que constarem do acervo da serventia. (incluido pelo

Provimento n. 176, de 23.7.2024

§ 4° Havendo troca de interinos durante a vacancia da serventia, nao se faz
necessaria nova contratagdo, mas apenas a recepcdo do empregado,
mantendo-se o vinculo trabalhista anterior, apenas com a substitui¢cdo do

empregador. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

§ 5° Deverd ser mantido o regime especial dos empregados que nao
formularem a opgéao prevista no art. 48 da Lei n. 8.935/94. (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Art.71-). Nas serventias geridas por interino, a manutencao ou designagao de
substituto(s) dependerd da aprovagao da Corregedoria-Geral das Justigas dos
Estados e do Distrito Federal, ou, conforme norma local, do juiz competente,
em numero razodvel, de acordo com a necessidade do servico e com a
arrecadacao mensal da serventia. (incluido pelo Provimento n. 176, de

23.7.2024

Art. 71-K. Aplica-se a regra da vedacao ao nepotismo (STF, Simula vinculante
n. 13) as contratacdes promovidas pelos interinos, inclusive nas contratagdes
de escreventes autorizados ou substitutos. (incluido pelo Provimento n. 176
de 23.7.2024)

Art.71-L. Na hipotese excepcional e previamente autorizada pela
Corregedoria-Geral das Justicas dos Estados e do Distrito Federal ou,
conforme norma local, pelo juiz competente de utilizagao, pelo interino, da
renda da serventia para o pagamento de passivo contratual, indenizatério ou
de outra natureza do titular anterior da delegacao, devera a Corregedoria local
comunicar o fato a Procuradoria-Geral do Estado ou do Distrito Federal a fim
de garantir eventual direito de regresso. (incluido pelo Provimento n. 176, de
23.7.2024

Art. 71-M. Durante o exercicio da interinidade, o interino devera realizar o
provisionamento de valores, em conta bancéria especifica para este fim, que
visem a assegurar o futuro adimplemento dos encargos trabalhistas,
limitados ao periodo da interinidade, relativos a concessao de férias, com o
acréscimo do 1/3 (tergo) constitucional, 13° saldrio, multa do Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - FGTS por dispensa sem justa causa e 0 aviso
prévio indenizado, bem como a incidéncia dos respectivos encargos
previdenciarios e FGTS. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

§ 1°. O valor do provisionamento referido no caput integra as despesas
mensais de funcionamento da serventia vaga, devendo tanto o seu depésito
quanto a sua utilizagado, exclusiva para as verbas indicadas, constar na
prestacao de contas mensal, inclusive com o envio do extrato da conta
destinada a esse fim; (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

§20. Finalizado o periodo da interinidade e pagas todas as verbas trabalhistas,
eventual saldo na conta do provisionamento serd depositada da mesma
forma que realizado o depésito do excedente do teto remuneratdério. (incluido
pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

§ 3° Havendo demissao de empregado no curso da interinidade, a autoridade
competente podera autorizar a liberagdo proporcional da verba provisionada
para o pagamento das verbas rescisorias. (incluido pelo Provimento n. 176
de 23.7.2024)

Art. 71-N. Provida a serventia extrajudicial por concurso, cabera ao interino
rescindir todos os contratos de trabalho vigentes até a data exata da assuncao
do novo delegatario, pagando as verbas rescisdrias com as receitas da
serventia provisionadas nos termos do artigo anterior ou, se insuficientes,
mediante prévia autorizagao da Corregedoria-Geral das Justicas dos Estados
e do Distrito Federal, com os recursos de fundo do Poder Judicidrio,

Pagina 12 de 336

independentemente dos valores que tenha recolhido ao Tribunal de Justica
durante sua gestdo, preferencialmente provenientes da arrecadacdo do
excesso do limite remuneratério dos interinos. (incluido pelo Provimento n.
176, de 23.7.2024)

Paragrafo Unico. As rescisdes deverdo ser feitas sob a modalidade de
demissdo sem justa causa, salvo o cometimento de ato que implique em
demissdo por justa causa ou celebracao de acordo entre empregador e
empregado, na forma da legislagdo trabalhista. (incluido pelo Provimento n.

176, de 23.7.2024

Art. 71-0. As verbas rescisérias serdo objeto de prestagdo de contas pelo
interino a Corregedoria-Geral das Justicas dos Estados e do Distrito Federal
ou, conforme norma local,ao juiz competente. (incluido pelo Provimento n.

176, de 23.7.2024)

Art. 71-P. Qualquer agdo judicial que venha a ser proposta contra o interino,
em razao da atividade meio ou fim da serventia vaga, deverd ser comunicada
a Corregedoria-Geral da Justiga no prazo maximo de 5 (cinco) dias para que
possa ser avaliada a adogao das medidas cabiveis, incluindo a comunicagao
do fato a Procuradoria-Geral do Estado ou do Distrito Federal. (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Art. 71-Q. Nenhuma acéo judicial que envolva as atividades meio ou fim da
serventia vaga podera ser proposta pelo interino. (incluido pelo Provimento n.

176, de 23.7.2024

Paragrafo Unico. A regra do caput nao se aplica aos procedimentos nos quais
o interino atuar perante os juizos de Registros Publicos. (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Art. 71-R. Para possibilitar ao Estado analisar a viabilidade de agir em regresso
contra o interino pelos danos que, nessa qualidade, causar a terceiros por
dolo ou culpa, deverd a Corregedoria-Geral da Justica provocar a
Procuradoria-Geral do Estado ou do Distrito Federal. (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Art. 71-S. Danos causados pelos prepostos da serventia presumem-se
inerentes aos riscos da atividade notarial e registral e, por isso, devem ser
suportados com receitas da prépria serventia ou, se insuficientes, mediante
prévia autorizagdo da Corregedoria-Geral das Justicas dos Estados e do
Distrito Federal, com os recursos de fundo do Poder Judicidrio,
independentemente dos valores que tenha recolhido ao Tribunal de Justica
durante sua gestao, preferencialmente provenientes da arrecadagao do
excesso do limite remuneratério dos interinos. (incluido pelo Provimento n.
176, de 23.7.2024)

§ 1° Caso a Procuradoria-Geral do Estado ou do Distrito Federal ndo assuma
a representacdo extrajudicial ou judicial do interino, as despesas com a
contratacdo de advogados serao suportadas na forma do caput deste

artigo. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

§ 2° Excepciona-se o disposto neste artigo se houver prova inequivoca de
culpa ou dolo do interino diretamente na pratica do ato danoso. (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Secao lll
Da Revogacao da Designacao do Interino

(incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Art. 71-T. Havendo quebra de confianca, a mesma autoridade com
competéncia para a designacéo, discricionariamente, em decisao motivada e
individualizada, revogara a designacao do interino, prescindindo de processo
administrativo com ampla defesa e contraditério. (incluido pelo Provimento
n. 176, de 23.7.2024)

§ 1° Dentre outras situacdes, ocasionam a quebra de confianca a rejeicao da
prestacao de contas do interino, a queda injustificada de arrecadagdo da
serventia vaga, a contratacao de empresas que detenham entre seus sécios
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau do interino. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

§ 2° A ocorréncia da quebra de confianca ndo dispensa o saneamento das
irregularidades imputadas pela autoridade correcional, independentemente
da responsabilizacdo civel, tributdria, trabalhista e criminal cabiveis a
espécie. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23 de julho de 2024)

TITULO IV
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DO DELEGATARIO
CAPITULO |
DAS INCOMPATIBILIDADES E IMPEDIMENTOS
Secaol
De mandatos eletivos

Art. 72. O notéario e/ou registrador que desejarem exercer mandato eletivo
deverdo se afastar do exercicio do servigo publico delegado desde a sua
diplomacao.

§ 2.9 Quando do afastamento do delegatario para o exercicio do mandato
eletivo, a atividade serd conduzida pelo escrevente substituto com a
designacdo contemplada peloart. 20, § 5° da Lei Federal n°
8.935/1994. (redacéo dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§ 3.9 O notério e/ou o registrador que exercerem mandato eletivo terdo o
direito a percepgao integral dos emolumentos gerados em decorréncia da
atividade notarial e/ou registral que lhe foi delegada.

TiITULOV
DA OUTORGA DE DELEGAGAO
CAPITULO |
DO CONCURSO PUBLICO

Secaol
Das disposi¢oes gerais

Art. 73. Os concursos publicos de provas e titulos para a outorga das
Delegacgoes de Notas e de Registro deverao observar a Resolu¢gdo CNJ n. 81,
de 9 de junho de 2009, sem prejuizo de outras normas compativeis.

Da Realizacédo do Concurso Publico

incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Art. 73-A. O concurso de provas e titulos para o preenchimento das serventias
vagas do servigo registral e notarial devera ser realizado pelos Tribunais de
Justica dos Estados e do Distrito Federal em até 6 (seis) meses da declaragao
davacancia. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Parégrafo Unico. Constatada inércia injustificada do Tribunal de Justica no
cumprimento do disposto no caput, o Corregedor Nacional Justica passard a
determinar, junto ao Tribunal respectivo, os atos necessdrios para a
realizagao do concurso, nos termos da Resolugdo CNJ n. 81, de 9 de junho de
2009. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Art. 73-B. Considera-se inércia injustificada quando, cumulada ou
isoladamente: (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

|-houver 20% (vinte por cento) ou mais das serventias extrajudiciais vagas no
Estado ou Distrito Federal, sem edital de concurso publicado; (incluido pelo
Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Il - o Tribunal de Justica respectivo nao realizar concurso para a delegacao da
atividade notarial e de registro ha mais de 1 (um) ano
injustificadamente; (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

1ll - o0 concurso para a delegacgéo da atividade notarial e de registro estar em
tramite ha mais de 2 anos injustificadamente. (incluido pelo Provimento n.

176, de 23.7.2024

Art. 73-C. Realizada a audiéncia de escolha das serventias vagas pelos
candidatos habilitados no concurso publico de provas e titulo para a
delegagcdo do servigo registral e notarial, o Tribunal de Justica deverad
promover curso para de iniciagdo e capacitacdo dos candidatos, com o
propdsito de ambientacdo, nogdes de procedimentos correicionais, de
gestdo da serventia, voltados a pratica da atividade extrajudicial, conforme
critérios a serem estabelecidos pela Corregedoria-Geral das Justicas dos
Estados e do Distrito Federal, com duragdo minima de 20 (vinte) horas-
aula. (incluido pelo Provimento n. 176, de 23.7.2024)

Secao ll
Do Painel Nacional dos Concursos Publicos de Provas e Titulos para
Outorga de Delegacées de Servicos de Notas e de Registro

Art. 74. Os tribunais de Justi¢a dos estados e do Distrito Federal devem enviar
ao Conselho Nacional de Justica (CNJ) os dados e as informagdes relativas
aos Concursos Publicos de Provas e Titulos para Outorga de Delegacdes de
Servigos de Notas e de Registro, conforme seus respectivos normativos.
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§ 1.0 O envio dar-se-d mediante alimentacdo do Painel Nacional dos
Concursos Publicos de Provas e Titulos para Outorga de Delegacdes de
Servicos de Notas e de Registro, gerido pela Corregedoria Nacional de Justica.

§2.°0 preenchimento dos dados serd efetuado eletronicamente, de maneira
obrigatdria e continuada, sempre que houver qualquer alteragao no status do
concurso.

Art. 75. O cadastro e a alimentagao do painel pelos 6rgdos do Poder Judiciario,
pelaweb, ocorrerdo por meio do Sistema de Controle de Acesso (SCA) do CNJ.

§ 1.2 Os tribunais deverdo manter administradores locais do SCA, que se
encarregardo do cadastramento de usudrios e das demais informagdes
necessdrias ao funcionamento do painel.

§ 2.2 Cada administrador regional podera cadastrar e conceder acesso aos
integrantes das comissdes dos concursos.

§ 3.2 Os responsaveis pela alimentacao do painel deverao observar as
diretrizes fixadas pela Resolucdo CNJ n. 269/2018 quando do cumprimento
das disposigoes desta Secéao.

Art. 76. Os editais, documentos e links a serem inseridos no painel deverao
indicar:

| — lista de vacancias, em obediéncia a Resolugdo CNJ n. 80, de 09/06/2009;
Il— comissao de concurso;

Il — instituicdo organizadora do concurso,

IV — data de publicagao e links de abertura do concurso;

V —relagao final de candidatos inscritos;

VI —fase do concurso em andamento;

VIl —relacao final de inscri¢des indeferidas;

VIl —relagao dos candidatos que compareceram ao exame psicotécnico;

IX — relacdo dos candidatos que entregaram a documentagao a ser avaliada
referente ao laudo neuroldgico e ao laudo psiquiatrico;

X — convocacgdo para a entrevista pessoal e para a anélise de vida pregressa;
XI— publicagédo dos resultados das provas escritas e praticas;

XIl — resultados de prova oral;

XIll — resultados de avaliagao de Titulos;

XIV — proclamacgéo do resultado final do concurso, com indicagao da ordem
de classificacao;

XV — data e horéario da sesséo de escolha; e
XVI— demais editais e comunicados relacionados ao concurso.

Art. 77. Os dados enviados estardo permanentemente atualizados e
disponiveis na forma de painel na pagina da Corregedoria Nacional de Justi¢a,
no portal do CNJ.

Parégrafo Unico. Compete a Corregedoria Nacional de Justica, com o apoio da
Coordenadoria de Gestdo de Servicos Notariais e de Registro, identificar
possiveis inconsisténcias e/ou auséncias de dados no sistema.

CAPITULOII
DAS DELEGAGOES IRREGULARES
Secaol
Das disposi¢oes gerais

Art. 78. A declaragdo de vacédncia dos servicos notariais e de registro
ocupados em desacordo com as normas constitucionais pertinentes a
matéria deverd observar o disposto na Resolugao n. 80, de 9 de junho de 2009
sem prejuizo de outras normas compativeis.

TiTuLoO VI
DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS
CAPITULO |
DA ORGANIZAGAO DAS SERVENTIAS
Secao |
Das disposic¢oes gerais
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Art. 79. Os responsdveis pelas serventias extrajudiciais deverao atender as
disposi¢bes daLei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) (Lein.
13.709/2018), independentemente do meio ou do pais onde os dados estdo
localizados, obedecendo a seus fundamentos, seus principios e suas
obrigagdes concernentes a governanga do tratamento de dados pessoais.

§ 1.°Deverdo ser cumpridas as disposi¢cdes previstas naLGPDe nas
diretrizes, nos regulamentos, nas normas, nas orientacbes e nos
procedimentos expedidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
Pessoais, com base nas competéncias previstas noartigo 55-] da
LGPD. (anterior paragrafo Unico realocado para § 1.°em razao da redacdo
dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§ 2.2 0 cumprimento as disposi¢des especiais do Capitulo | (Da Prevengao a
Lavagem de Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo e da Proliferacdo de
Armas de Destruigdo em Massa) do Titulo Il do Livro Il deste Cédigo nao sera
prejudicado pelo disposto na LGPD. (incluido pelo Provimento CN n. 161, de

11.3.2024

Art. 80. O tratamento de dados pessoais destinado a pratica dos atos
inerentes ao exercicio dos respectivos oficios, consistentes no exercicio de
competéncias previstas em legislagdo especifica, serd promovido de forma a
atender a finalidade da prestacdo do servigo, na persecugao do interesse
publico, e com os objetivos de executar as competéncias legais e
desempenhar atribuicdes legais e normativas dos servigos publicos
delegados.

Art. 81. Ratifica-se a criacdo, pelo Provimento n. 134, de 24 de agosto de
2022, no ambito da Corregedoria Nacional de Justica do Conselho Nacional
de Justiga (CNJ), da Comissédo de Protegdo de Dados (CPD/CN), de caréter
consultivo, responsdvel por propor, independentemente de provocacao,
diretrizes com critérios sobre a aplicagao, interpretagdo e adequacao das
Serventias aLGPD, espontaneamente ou mediante provocacdo pelas
Associagoes.

Art. 82. Os responsdveis pelas delegagdes dos servigos extrajudiciais de
notas e de registro, na qualidade de titulares das serventias, interventores ou
interinos, sdo controladores no exercicio da atividade tipica registral ou
notarial, a quem compete as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais.

Parégrafo Unico. Os administradores dos operadores nacionais de registros
publicos e de centrais de servicos compartilhados sao controladores para fins
da legislacao de protecao de dados pessoais.

Art. 83. O operador, a que se refere o art. 5.° da LGPD, é a pessoa natural ou
juridica, de direito publico ou privado, externa ao quadro funcional da
serventia, contratada para servico que envolva o tratamento de dados
pessoais em nome e por ordem do controlador.

Secaolll
Da Governanca do Tratamento de Dados Pessoais nas Serventias

Art. 84. Na implementagao dos procedimentos de tratamento de dados, o
responsavel pela serventia extrajudicial deverd verificar o porte da sua
serventia e classifica-la, de acordo com o Capitulo | do Titulo | do Livro IV da
Parte Geral deste Codigo Nacional de Normas, da Corregedoria Nacional de
Justica (Classe I, Il ou Ill), e observadas as regulamentagdes da Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), fazer a adequagéo a legislacao de
protecao de dados conforme o volume e a natureza dos dados tratados, de
forma proporcional a sua capacidade econdmica e financeira para aporte e
custeio de medidas técnicas e organizacionais, adotar ao menos as seguintes
providéncias:

| —nomear encarregado pela protecéo de dados;
Il—mapear as atividades de tratamento e realizar seu registro;

Il — elaborar relatério de impacto sobre suas atividades, na medida em que
orisco das atividades o faga necessario;

IV — adotar medidas de transparéncia aos usuarios sobre o tratamento de
dados pessoais;

V — definir e implementar Politica de Seguranca da Informagéo;
VI— definir e implementar Politica Interna de Privacidade e Protegao

de Dados;
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VIl — criar procedimentos internos eficazes, gratuitos e de facil acesso para
atendimento aos direitos dos titulares;

VIII — zelar para que terceiros contratados estejam em conformidade com
aLGPD, questionando-os sobre sua adequacdo e revisando cldusulas de
contratacdo para que incluam previsdes sobre protecao de dados pessoais; e

IX— treinar e capacitar os prepostos.

Secaollll
Do Mapeamento das Atividades de Tratamento

Art. 85. 0 mapeamento de dados consiste na atividade de identificar o banco
de dados da serventia, os dados pessoais objeto de tratamento e o seu ciclo
de vida, incluindo todas as operacdes de tratamento a que estao sujeitos,
como a coleta, o armazenamento, o compartilhamento, o descarte e
quaisquer outras operagdes as quais os dados pessoais estejam sujeitos.

§ 1.9 O produto final da atividade de mapeamento serd denominado
“Inventdrio de Dados Pessoais”, devendo o responsavel pela serventia:

| — garantir que o inventario de dados pessoais contenha os registros e fluxos
de tratamento dos dados com base na consolidagdo do mapeamento e das
decisdes tomadas a respeito de eventuais vulnerabilidades encontradas, que
conterao informagdes sobre:

a) finalidade do tratamento;

b) categorias de dados pessoais e descricdo dos dados utilizados nas
respectivas atividades;

c) identificagao das formas de obtengao/coleta dos dados pessoais;
d) base legal;

e) descri¢ao da categoria dos titulares;

f) se ha compartilhamento de dados com terceiros, identificando
eventual transferéncia internacional;

g) categorias de destinatarios, se houver;

h) prazo de conservagao dos dados; e

i) medidas de seguranca organizacionais e técnicas adotadas.

Il — elaborar plano de acéo para aimplementagdo dos novos processos, dos
procedimentos, dos controles e das demais medidas internas, incluindo
arevisdo e criacdo de documentos, bem como as formas de comunicagao
com os titulares e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD),
quando necessdria;

IIl— conduzir a avaliagdo das vulnerabilidades (gap assessment) para anélise
de lacunas em relacdo a protecado de dados pessoais no que se refere as
atividades desenvolvidas na serventia;

IV —tomar decisdes diante das vulnerabilidades encontradas e implementar
as adequacgdes necessarias e compativeis com a tomada de decisdes;

V — atualizar, sempre que necessario, ndo podendo ultrapassar um ano,o
inventdrio de dados; e

VI — arquivar o inventério de dados pessoais na serventia e disponibiliza- lo
em caso de solicitagao da Corregedoria-Geral da Justica (CGJ), da Autoridade
Nacional de Protecao de Dados Pessoais ou de outro 6rgao de controle.

§ 2.2 O responsavel pela serventia extrajudicial podera utilizar formuldrios e
programas de informatica adaptados para cada especialidade de serventia
para o registro do fluxo dos dados pessoais, abrangendo todas as fases do seu
ciclo de vida durante o tratamento, tais como coleta, armazenamento e
compartithamento, eventualmente disponibilizados por associagbes de
classe dos notarios e dos registradores.

Secao IV
Da Revisao dos Contratos

Art. 86. A serventia deverd revisar e adequar todos os contratos que envolvam
as atividades de tratamento de dados pessoais as normas de privacidade e
protecdo de dados pessoais, considerando a responsabilizacao dos agentes
de tratamento prevista na lei, observando os seguintes procedimentos:



g ESCRITURANDO

| —revisar todos os contratos celebrados com os seus empregados, incluindo
a obrigatoriedade de respeito as normas de privacidade e protecao de dados
nos contratos ou em regulamentos internos;

Il — revisar os modelos existentes de minutas de contratos e convénios
externos, que envolvam atividades de tratamento de dados pessoais,
incluindo compartilhamento de dados;

Il — elaborar “Termos de Tratamento de Dados Pessoais” para assinatura
com os operadores, sempre que possivel, incluindo as informagdes sobre
quais dados pessoais sao tratados, quem sao os titulares dos dados tratados,
para quais finalidades e quais sao os limites do tratamento;

IV — incluir cldusulas de descarte de dados pessoais nos contratos,
convénios e instrumentos congéneres, conforme os parametros da finalidade
(publica) e as necessidades acima indicadas;

V — elaborar orientagdes e procedimentos para as contratagdes futuras, no
intuito de deixa-los em conformidade com a lei de regéncia; e

VI — criar procedimentos de auditoria regulares para realizar a gestao de
terceiros com quem houver o compartilhamento de dados pessoais.

Art. 87. Os responsaveis pelas serventias extrajudiciais deverao exigir de seus
fornecedores de tecnologia, de automagdo e de armazenamento a
adequacao as exigéncias da LGPD quanto aos sistemas e programas de
gestdo de dados internos utilizados.

SecaoV
Do Encarregado

Art. 88. Devera ser designado o encarregado pelo tratamento de dados
pessoais, conforme o disposto no art. 41 da LGPD, consideradas as seguintes
particularidades:

| — os responsdveis pelas serventias extrajudiciais poderdo terceirizar o
exercicio da funcao de encarregado mediante a contratagdo de prestador de
servigos, pessoa fisica ou pessoa juridica, desde que apto ao exercicio da
fungéo;

Il — a funcdo do encarregado nao se confunde com a do responsdvel pela
delegacao dos servigos extrajudiciais de notas e de registro;

Ill— a nomeagéo do encarregado serd promovida mediante contrato escrito,
a ser arquivado em classificador préprio, de que participardo o controlador,
na qualidade de responsavel pela nomeacéo, e o encarregado; e

IV — a nomeacgao de encarregado nado afasta o dever de atendimento pelo
responsavel pela delegacao dos servigos extrajudiciais de notas e de registro,
quando for solicitado pelo titular dos dados pessoais.

§ 1.0 Serventias classificadas como “Classe I” e “Classe |I” pelo Capitulo | do
Titulo | do Livro IV da Parte Geral deste Cédigo Nacional de Normas, da
Corregedoria Nacional de Justiga, poderao designar encarregado de maneira
conjunta.

§ 2.° A nomeagao e contratacdo do encarregado de Protecdo de Dados
Pessoais pelas serventias serd de livre escolha do titular das serventias,
podendo, eventualmente, ser realizada de forma conjunta, ou ser subsidiado
ou custeado pelas entidades de classe.

§ 3.9 Nao hé obice para a contratagdo independente de um mesmo
encarregado por serventias de qualquer classe, desde que demonstravel a
inexisténcia de conflito na cumulacdo de funcdes e a manutencdo da
qualidade dos servigos prestados.

Secao VI
Do Relatério de Impacto

Art. 89. Ao responsavel pela serventia incumbe cuidar para que seja realizado
relatério de impacto a protegao de dados pessoais referente aos atos em que
o tratamento de dados pessoais possa gerar risco as liberdades civis e aos
direitos fundamentais do titular, de acordo com as orientagdes expedidas
pela ANPD. A elaboracdo do Relatério devera se atentar as seguintes
instrugdes:

| — adotar metodologia que resulte na indicacao de medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigacao de risco;

Il — elaborar o documento previamente ao contrato ou convénio que seja
objeto da avaliagao feita por meio do Relatério;
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Il — franquear, a titulo de transparéncia, aos afetados a possibilidade de se
manifestarem a respeito do contelido; e

IV — elaborar o documento previamente a adogdo de novos procedimentos
ou novas tecnologias.

§ 1.° Para o cumprimento das providéncias de que trata o caput do artigo,
poderao ser fornecidos, pelas entidades representativas de classe, modelos,
formuldrios e programas de informética adaptados para cada especialidade
de serventia para elaboragéo de Relatdrio de Impacto.

§ 2.2 Serventias Classe | e Il poderdo adotar modelo simplificado de Relatério
de Impacto conforme orientag6es da CPD/CN/CNJ para a simplificagcdo do
documento. Na auséncia de metodologia simplificada, adotar-se-a o
Relatério completo.

§ 3.9 Serventias Classe Ill adotardo o modelo completo de Relatério de
Impacto, conforme instrugées metodoldgicas da CPD/CN/CNJ.

Secao VIl
Das Medidas de Seguranca, Técnicas e Administrativas

Art. 90. Cabe ao responsavel pelas serventias implementar medidas de
seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracdo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, nos termos do art. 46 e dos seguintes da LGPD, por meio de:

| — elaboragéo de politica de seguranga da informagao que contenha:
a) medidas de seguranca técnicas e organizacionais;

b) previsdo de adogdo de mecanismos de seguranca, desde a concepgao de
novos produtos ou servigos (security by design) (art. 46,8 1.°, da LGPD); e

c) plano de resposta a incidentes (art. 48 da LGPD).

Il—avaliagao dos sistemas e dos bancos de dados em que houver tratamento
de dados pessoais e/ou tratamento de dados sensiveis, submetendo tais
resultados a ciéncia do encarregado pelo tratamento de dados pessoais da
serventia;

Il — avaliagao da seguranca de integragdes de sistemas;

IV — andlise da seguranga das hipéteses de compartilhamento de dados
pessoais com terceiros; e

V —realizacao de treinamentos.

Art. 91. O plano de resposta a incidentes de seguranca envolvendo dados
pessoais deverd prever a comunicagdo, pelos responsdveis por serventias
extrajudiciais, ao titular, a Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD),
ao juiz corregedor permanente e a Corregedoria-Geral da Justica (CGJ), no
prazo méximo de 48 horas Uteis, contados a partir do seu conhecimento, de
incidente que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares, com
esclarecimento da natureza do incidente e das medidas adotadas para a
apuracao das suas causas e a mitigagdo de novos riscos e dos impactos
causados aos titulares dos dados.

Art. 92. Ainutilizac&o e a eliminacao de documentos em conformidade com a
Tabela de Temporalidade de Documentos prevista na Se¢ao | do Capitulo | do
Titulo Il do Livro Ill da Parte Geral deste Cédigo Nacional de Normas, da
Corregedoria-Nacional de Justica, serdo promovidas de forma a impedir a
identificagdo dos dados pessoais neles contidos.

Parégrafo Unico. Ainutilizacdo e a eliminacao de documentos nao afastam os
deveres previstos na Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, em relagdo aos
dados pessoais que remanescerem em indices, classificadores, indicadores,
banco de dados, arquivos de seguranca ou qualquer outro modo de
conservacdo adotado na unidade dos servigos extrajudiciais de notas e de
registro.

Art. 93. O responsavel pela serventia extrajudicial, sempre que possivel:
| - digitalizara os documentos fisicos ainda utilizados; e

Il - armazenard os documentos fisicos que contenham dados pessoais e
dados pessoais sensiveis em salas ou compartimentos com controle de
acesso.

Paragrafo Unico. Apds a digitalizagdo, o documento fisico podera ser
eliminado, respeitados as disposicdes e os prazos definidos na Secéo | do
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Capitulo | do Titulo Il do Livro Ill da Parte Geral deste Cédigo de Normas, da
Corregedoria Nacional de Justica.

Secao VIl Do Treinamento

Art. 94. As serventias deverdo realizar treinamentos para implementacéo da
cultura de privacidade e protegdo de dados pessoais, bem como para a
capacitacao de todos os envolvidos no tratamento dos dados pessoais sobre
0s novos controles, processos e procedimentos, observando o seguinte:

| — capacitar todos os trabalhadores da serventia a respeito dos
procedimentos de tratamento de dados pessoais;
Il —realizar treinamentos com todos os novos trabalhadores;

Il — manter treinamentos regulares, de forma a reciclar o conhecimento
sobre o assunto e atualizar os procedimentos adotados, sempre que
necessario;

IV — organizar, por meio do encarregado e eventual equipe de
apoio, programa de conscientizagdo a respeito dos procedimentos de
tratamento de dados, que devera atingir todos os trabalhadores; e

V — manter os comprovantes da participagdo em cursos, conferéncias,
semindrios ou qualquer modo de treinamento proporcionado pelo
controlador aos operadores e ao encarregado, com indicagao do contetido
das orientagdes transmitidas.

Parégrafo tnico: O responsavel pela serventia extrajudicial podera solicitar
apoio a entidade de classe para capacitagdo de seus prepostos.

Secao IX
Das Medidas de Transparéncia e Atendimento a Direitos de Titulares

Art. 95. Como medida de transparéncia e prezando pelos direitos dos titulares
de dados, deverd o responsdvel pela serventia elaborar, por meio do canal do
préprio encarregado, se terceirizado, e/ou em parceria com as respectivas
entidades de classe:

| — canal eletronico especifico para atendimento das requisicdes e/ou
reclamacdes apresentadas pelos titulares dos dados pessoais; e

Il — fluxo para atendimento aos direitos dos titulares de dados pessoais,
requisicdes e/ou reclamacdes apresentadas, desde o seu ingresso até o
fornecimento da resposta.

Art. 96. Deverédo ser divulgadas em local de facil visualizagao e consulta pelo
publico as informagdes bésicas a respeito dos dados pessoais e dos
procedimentos de tratamento, os direitos dos titulares dos dados, o canal de
atendimento disponibilizado aos titulares de dados para que exercam seus
direitos e os dados de qualificacdo do encarregado, com nome, endereco e
meios de contato.

Art. 97. Deverdo ser disponibilizadas pelos responsdaveis pelas serventias
informagdes adequadas a respeito dos procedimentos de tratamento de
dados pessoais, nos termos do art. 9.° da LGPD, por meio de:

| — aviso de privacidade e protecao de dados;
Il — avisos de cookies no portal de cada serventia, se houver; e
1l — aviso de privacidade para navegacao no website da serventia, se houver.

Art. 98. A gratuidade do livre acesso dos titulares de dados (art.6.°, IV
daLGPD) serd restrita aos dados pessoais constantes nos sistemas
administrativos da serventia, ndo abrangendo os dados préprios do acervo
registral e ndo podendo, em qualquer hipétese, alcancar ou implicar a prética
de atos inerentes a prestacao dos servigos notariais e registrais dotados de
fé-publica.

§ 1.° Todo documento obtido por forga do exercicio do direito de acesso
deverd conter em seu cabecalho os seguintes dizeres: “Este ndo é um
documento dotado de fé publica, ndo se confunde com atos inerentes a
prestacao do servigo notarial e registral nem substitui quaisquer certiddes,
destinando-se exclusivamente a atender aos direitos do titular solicitante
quanto ao acesso a seus dados pessoais.”

§ 2.9 A expedicao de certiddes deverd ser exercida conforme a legislagao
especifica registral e notarial e as taxas e os emolumentos cobrados
conforme regulamentagao propria.
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§ 3.9 Mantém-se o disposto quanto aos titulares beneficidrios da isencao de
emolumentos, na forma da lei especifica.

§ 4.° O notdrio e/ou registrador coletardo as informagdes necessdrias para
identificagdo segura do solicitante, com o objetivo de garantir a
confidencialidade.

Secao X
Das Certiddes e Compartilhamento de Dados com Centrais e Orgaos Publi
cos

Art. 99. Na emissao de certiddo o notdrio ou o registrador devera observar o
conteudo obrigatério estabelecido em legislacao especifica, adequado e
proporcional a finalidade de comprovagé&o de fato, ato ou relagéo juridica.

Paragrafo Unico. Cabe ao registrador ou notdrio, na emissao de certiddes,
apurar a adequacdo, necessidade e proporcionalidade de particular
conteido em relagdo a finalidade da certiddo, quando este nao for
explicitamente exigido ou quando for apenas autorizado pela legislagcdo
especifica.

Art. 100. Em caso de requerimento de certiddes por meio da telematica,
havendo necessidade de justificagao do interesse na certidao, o solicitante
seréd identificado por meio idoneo, reconhecido pela entidade responsavel
pela tramitagdo do servico eletronico compartilhado da respectiva
especialidade cartorial.

Art. 101. O compartilhamento de dados com centrais de servigos eletrdnicos
compartilhados é compativel com a protecao de dados pessoais, devendo as
centrais observar a adequacgao, necessidade e persecuc¢ao da finalidade dos
dados a serem compartilhados, bem como a maior eficiéncia e conveniéncia
dos servigos registrais ou notariais ao cidadao.

Paragrafo Unico. Deverd ser dada preferéncia e envidados esforgos no sentido
de adotar a modalidade de descentralizagao das bases de dados entre a
central de servigos eletronicos compartilhados e as serventias, por meio do
acesso pelas centrais as informagbes necessdrias para a finalidade
perseguida, evitando- se a transferéncia de bases de dados, a nao ser quando
necessaria para atingir a finalidade das centrais ou quando o volume de
requisi¢cdes ou outro aspecto técnico prejudicar a eficiéncia da prestacao do
servigo.

Art. 102. O compartilhamento de dados com érgéos publicos pressupde lei ou
ato normativo do 6rgado solicitante, ou convénio ou outro instrumento formal
com objeto compativel com as atribuigdes e competéncias legais da atividade
notarial e registral.

§ 1. O compartilhamento deverd ser oferecido na modalidade de
fornecimento de acesso a informacgédes especificas adequadas, necessérias e
proporcionais ao atendimento das finalidades presentes na politica publica
perseguida pelo ¢rgdo, observando-se os protocolos de seguranga da
informacdo e evitando-se a transferéncia de bancos de dados, a ndo ser
quando estritamente necessaria para a persecucgao do interesse publico.

§ 2.9 Caso o registrador ou o notario entenda haver desproporcionalidade na
solicitagdo de compartilhamento de dados pelo drgao publico, deverd
consultar a Corregedoria Nacional de Justica, no prazo de 24 horas,
oferecendo suas razées, a luz do disposto neste artigo.

Art. 103. O responsavel pela serventia extrajudicial efetuara, sempre que
possivel, aplicavel e compativel com a finalidade perseguida e o tipo de
tratamento, a criptografia ou a pseudonimizacdo de dados pessoais para o
acesso a informacgdes ou transferéncia dos dados para terceiros, inclusive
centrais de servigos eletronicos compartilhados e 6rgdos publicos.

Art. 104. Os registradores e os notarios remeterao dados com a finalidade da
formacdo de indicadores estatisticos as entidades previstas em lei ou
regulamento, garantindo que sejam anonimizados na origem, nos termos
da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 105. Na correigdo anual serd verificada pelo corregedor permanente a
adaptacao de suas praticas de tratamento de dados pessoais a Lei Geral de

Protecao de Dados Pessoais (LGPD) e a este Cddigo de Normas.

Secao XI
Do Tabelionato de Notas e a Protecdo de Dados

Art. 106. A emissao e o fornecimento de certidao de ficha de firma e dos
documentos depositados por ocasido de sua abertura somente poderao ser
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realizados a pedido do titular referido nos documentos, seus representantes
legais e mandatarios com poderes especiais ou mediante decisao judicial.

Art. 107. O fornecimento de certidoes para os solicitantes legitimados pode
ocorrer por meio de coépia reprografica.

Art. 108. O pedido de lavratura de ata notarial, realizado por um dos pais, ou
pelo responsével legal, envolvendo dados pessoais de sujeito menor de 12
anos de idade, serd considerado como consentimento especifico e em
destaque para o tratamento dos dados da crianca.

Art. 109. Nos atos protocolares e nas escrituras publicas, ndo haverd
necessidade de insercao da condicao de pessoa exposta politicamente.

Art. 110. A certiddo de testamento somente poderé ser fornecida ao proprio
testador ou mediante ordem judicial.

Parégrafo Unico. Apds o falecimento, a certidao de testamento poderd ser
fornecida ao solicitante que apresentar a certiddo de dbito.

Art. 111. No ato notarial, serdo inseridos na qualificagdo dos sujeitos: o nome
completo de todas as partes; o documento de identificagcao, ou, na sua falta,
a filiagdo; o nimero de CPF; a nacionalidade; o estado civil; a existéncia de
unido estavel; a profissao; e o domicilio, sendo dispensada a insergdo de
endereco eletronico e de numero de telefone.

Secao Xl
Do Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas e a Prote
¢ao de Dados

Art. 112. As notificag6es que contenham dados pessoais tratados devem ser
feitas preferencialmente pelo Registro de Titulos e Documentos da
circunscricdo do destinatario. Quando assim n&o ocorrer, a notificagdo
deverd ser enviada junto a folha adicional informativa com os dados tratados
do notificado.

Secao XIlI
Do Registro Civil de Pessoas Naturais e a Protecdo de Dados

Art. 113. E livre 0 acesso as informacées constantes nos livros de Registro
Civil das Pessoas Naturais, por meio de certidées de breve relato, com as
informacdes regulamentadas em lei, neste Cédigo de Normas e em outras
normas compativeis, independentemente de requerimento ou de
identificagdo do requerente.

Art. 114. As certiddes de registro civil em geral, inclusive as de inteiro teor,
requeridas pelos préprios interessados, seus representantes legais,
mandatdrios com poderes especiais, serao expedidas independentemente de
autorizacao do juiz corregedor permanente.

§ 1.2 Nas hipdteses em que a emissao da certiddo for requerida por terceiros
e a certiddo contiver dados sensiveis, somente serd feita a expedicdo
mediante a autorizagao do juizo competente.

§ 2.2 Apos o falecimento do titular do dado sensivel, as certiddes de que trata
o caput deste artigo poderdo ser fornecidas aos parentes em linha reta,
independentemente de autorizagao judicial.

Art. 115. Nas certiddes de breve relato deverdo constar somente as
informacgdes previstas em lei ou ato normativo, sendo que qualquer outra
informacao solicitada pela parte constante do registro ou das anotacdes e das
averbagdes posteriores somente poderd ser fornecida por meio de certidao
por quesitos ou por inteiro teor, de acordo com as disposi¢des previstas neste
Coédigo de Normas.

Paragrafo Unico. Sempre deverdo constar do campo destinado as
observagoes a existéncia de adocéo simples realizada por meio de escritura
publica; as alteragdes de nome indigena; a declaragcdo do registrado como
indigena; a etnia ou a inclusao de etnia; e a alteracdo de nome em razéo da
cultura ou do costume indigena.

Art. 116. As solicitagbes de certiddes por quesitos, ou informagdes
solicitadas independentemente da expedicdo de certiddes, receberdo o
mesmo tratamento destinado as certiddes solicitadas em inteiro teor quando
os dados solicitados forem restritos, sensiveis ou sigilosos.

§ 1.2 S&o considerados elementos sensiveis os elencados no inciso Il do art.
5.% da Lei n. 13.709/2018, ou outros, desde que previstos em legislacao
especifica.
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§ 2.9 Sdo considerados elementos restritos os previstos noart. 45
eart.95dalein.6.015/1973, no art. 6.° e seus paragrafos
da Lein. 8.560/1992, nas normas de alteragdo de nome ou sexo no caso de
pessoa transgénero, ou outros, desde que previstos em legislagao especifica.

§ 3. Sado considerados elementos sigilosos 0s  previstos
no paragrafo 7.° do artigo 57 da Lei n. 6.015/1973, ou outros, desde que
previstos em legislagao especifica.

Art. 117. A emissdo de certiddo em inteiro teor sempre depende de
requerimento escrito com firma reconhecida do requerente ou com
assinatura digital nos padrées ICP-Brasil, no padrao do sistema gov.br ou com
assinatura confrontada com o documento de identidade original.

§ 1.2 0 reconhecimento de firma serd dispensado quando o requerimento for
firmado na presenca do oficial ou de preposto.

§ 2.9 Os requerimentos poderao ser recepcionados por e-mail ou por meio da
Central de Informagdes do Registro Civil (CRC), desde que assinados
digitalmente, nos padrbes da ICP-Brasil, cuja autenticidade e integridade
serdo conferidas no verificador de conformidade do Instituto Nacional de
Tecnologia da Informacao (ITl), por meio do sistema de assinatura gov.br ou
com assinatura confrontada com o documento de identidade original.

§3.2 0 requerimento de certiddo em inteiro teor devera conter a identificagao
do requerente, o motivo em virtude do qual se requer a certidao sob a forma
de inteiro teor e o grau de parentesco com o registrado, caso exista, bem
como o fato de ser este falecido ou néo.

§ 4.0 A certiddo com referéncia a circunstancia de ser legitima a filiagcao
poderd ser fornecida, inclusive a terceiros, independentemente de
autorizagao judicial.

Art. 118. Nao é necessario requerimento ou autorizagao judicial para emissao
de certiddo de 6bito em nenhuma de suas modalidades.

Art. 119. As restricbes relativas aos dados sensiveis elencados
peloincisolldo art. 5.°da Lein. 13.709/2018 ndo se aplicam ao caso de
pessoa falecida.

Art. 120. A emissdo e o fornecimento de certiddo sobre procedimentos
preparatérios ou documentos apresentados para a realizacdo de atos no
Registro Civil das Pessoas Naturais somente poderéo ser realizados a pedido
do préprio interessado ou do titular do documento, seus representantes
legais e mandatdrios com poderes especiais ou mediante autorizagéo judicial
ou, ainda, quando o documento solicitado for publico com publicidade geral
eirrestrita.

Paréagrafo Unico. Apds o falecimento do titular, a certiddo de que trata
o caput deste artigo poderd ser fornecida ao solicitante que apresentar a
certidao de 6bito.

Art. 121. E facultado a qualquer interessado, independentemente de
justificagdo ou de requerimento, realizar buscas nos indices dos Registros
Civis das Pessoas Naturais, respeitados os emolumentos estabelecidos pelas
legislagbes estaduais.

Parégrafo unico. Arealizacdo de buscas com base em outras fontes, além dos
indices de registros dos livros do cartério, somente seré autorizada mediante
requerimento escrito fundamentado, sujeito a andlise de finalidade pelo
oficial do registro civil das pessoas naturais, de cuja decisdo, em caso de
indeferimento, caberd revisao pelo juiz competente.

Art. 122, O edital de proclamas conterd tdo somente 0 nome, o estado civil, a
filiagdo, a cidade e a circunscricao do domicilio dos noivos.

Pardgrafo unico. Tratando-se de nubentes residentes em circunscrigcdes
diferentes, basta a publicagédo do edital de proclamas eletrénico na serventia
onde tramita o processo de habilitagdo de casamento. (redacdo dada pelo
Provimento n. 190, de 25.4.2025)

Secao XIV
Do Registro de Iméveis e a Protecdo de Dados

Art. 123. Dependem de identificagdo do requerente e independem de
indicacao dafinalidade os pedidos de certidao de registros em sentido estrito,
averbacdes, matriculas, transcricdes ou inscrigdes especificas, expedidas
em qualquer modalidade.

§ 1.° Também dependem de identificacdo do requerente e independem de
indicacao da finalidade os pedidos de certiddo de documentos arquivados no
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cartério, desde que haja previsdo legal ou normativa especifica de seu
arquivamento no registro.

§ 2.9 Pedidos de certiddo de documentos arquivados em cartorio para a qual
nao haja previsdo legal especifica de expedicdo dependem de identificagdo
do requerente e indicagao da finalidade, aplicando-se a regra do § 4.° deste
artigo.

§ 3.2 Pedidos de certiddo, de busca e de informagdes apresentados em bloco,
ainda que instruidos com a numeracdo dos atos a serem certificados,
dependem de identificacdo do requerente e indicacdo da finalidade.

§4.° Na hipétese do paragrafo anterior, caracterizada tentativa de tratamento
de dados em desacordo com as finalidades do Registro de Iméveis e com os
principios daLei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), poderad o
oficial recusar o fornecimento em nota fundamentada do que caberd revisdo
pelo juizo competente.

Art. 124. Ressalvadas as hipdteses que tenham previsdo legal ou normativa
expressa, como as certiddes de filiagao de imdveis, ou de propriedade com
negativa de dnus e alienagdes, ou outras compativeis com as finalidades dos
registros de iméveis e com os principios da Lei Geral de Prote¢do de Dados
(LGPD) ndo serdo expedidas certiddes cujo contetido envolva informagdes
sobre dados pessoais extraidos de mais de uma matricula, assentamento do
registro auxiliar, transcrigao ou inscri¢éo.

Art. 125. As certiddes dos iméveis que ja forem objeto de matricula eletronica,
apés a “primeira qualificagdo eletronica”, serdo expedidas,
independentemente de indicagdo de finalidade, em formato nato-digital
estruturado, contendo a situagao juridica atual do imével, ou seja, a sua
descricao, a titularidade e os 6nus reais nao cancelados.

Paragrafo Unico. A expedicao de certiddo de atos anteriores da cadeia
filiatéria do imdvel depende de identificacdo segura do requerente e de
indicagao da finalidade.

Art. 126. O atendimento a requisi¢cdes de buscas fundadas exclusivamente no
indicador pessoal ou real pressupde a identificacdo segura do solicitante,
bem como aindicagao da finalidade, de tudo mantendo-se o registro em meio
fisico ou virtual.

Art. 127. O fornecimento, pelo registrador, por qualquer meio, de informagdes
sobre o registro ndo veiculadas por certiddo dependerd da segura
identificagdo do solicitante e da indicagdo da sua finalidade, exceto nos casos
em que o solicitante figure no registro em questao.

Art. 128. Serao formados prontuarios fisicos ou digitais contendo os dados de
identificagdo e indicacao de finalidade em todas as hipéteses em que estas
tenham sido exigidas.

Paréagrafo unico. O titular dos dados pessoais solicitados tera direito a
requisitar as informagdes contidas nos prontuarios formados em virtude de
buscas ou pedidos de informacgdes e certiddes para os quais foi exigida a
identificagdo do solicitante e a indicagéo de finalidade.

Secao XV
Do Protesto de Titulos e Outros Documentos de Divida e a Protecdo de Da
dos

Art. 129. Das certiddes individuais de protesto deverdo constar, sempre que
disponiveis, os dados enumerados no art. 259, paragrafo Unico, deste Cdodigo
de Normas, excetuados enderego completo, endereco eletronico e telefone
do devedor.

Art. 130. As certidées em forma de relagdo sobre inadimplementos por
pessoas naturais serdo elaboradas pelo nome e CPF dos devedores,
devidamente identificados, devendo abranger protestos por falta de
pagamento, de aceite ou de devolugédo, vedada exclusdo ou omissao, espécie
do titulo ou documento de divida, data do vencimento da divida, data do
protesto da divida e valor protestado.

Art. 131. Nas informagdes complementares requeridas em lote ou em grande
volume poderao constar CPF dos devedores, espécie do titulo ou documento
de divida, niumero do titulo ou documento de divida, data da emissao e data
do vencimento da divida, valor protestado, protocolo e data do protocolo, livro
e folha do registro de protesto, data do protesto, nome e enderego do cartério.

Art. 132. O fornecimento de cdpias ou certiddes de documentos arquivados
na serventia se limita ao documento protestado propriamente dito, nos
termos do art. 22 da Lein. 9.492/1997, enquanto perdurar o protesto, e dentro

do prazo méaximo de 10 anos, nos termos do art. 30 Lei n. 9.492/1997, nao
devendo ser fornecidas copias dos demais documentos, salvo para as partes
ou com autorizagao judicial.

Parégrafo Unico. Tratando-se de documento de identificagcdo pessoal, a copia
arquivada somente deve ser fornecida ao préprio titular.

Art. 133. O tabelido de protesto poderd devolver ou eliminar documentos
apresentados para protesto ou para cancelamento que forem considerados
desnecessarios a pratica do ato almejado, apés adequada qualificagdo.

§1.2 0 documento cujo original ndo precise ser guardado por imposigao legal
deve ser eliminado de maneira segura quando for digitalizado, evitando-se a
duplicidade (art. 35, § 2.9, Lei n. 9.492/1997).

§ 2.° Fica o tabelido de protesto autorizado a eliminar o documento ap6s o
término do prazo da tabela de temporalidade prevista no Provimento 50, da
Corregedoria Nacional de Justica, ou superada a necessidade de sua guarda
por outras circunstancias, tais como prescri¢ao civil, tributaria e penal.

Art. 134. Antes da expedicao do edital para intimag&o do devedor, o tabelido
podera buscar outros enderegcos em sua base de dados, nos enderecos em
que outros tabeliades realizaram a intimacéo, desde que na mesma base da
sua competéncia territorial, ou nos enderecos eletronicos, a serem
compartithados por meio da CENPROT, bem como nos enderegos constantes
de bases de natureza juridica publica e de acesso livre e disponivel ao
tabelido.

Paragrafo unico. A CENPROT devera compartilhar entre os tabelides os
enderecos em que foi possivel a realizagdo da intimagdo de devedores,
acompanhado do CNPJ ou CPF do intimado, bem como da data de efetivacéo.

Art. 135. A declaracéao eletronica de anuéncia para fins de cancelamento de
protesto, recebida na forma de modo eletronico, poderd ser comunicada ao
interessado por meio dos Correios, das empresas especializadas, do portador
do préprio tabelido ou de correspondéncia eletronica, pela internet ou por
qualquer outro aplicativo de mensagem, ficando autorizado o
encaminhamento de boleto bancério, outro meio de pagamento ou instrugdes
para pagamento dos emolumentos e das despesas relativas ao cancelamento
do protesto.

TiTuLovii
DO REGIME DISCIPLINAR
(incluido pelo Provimento CN n. 162, de 11.3.2024)

CAPITULO |
TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTACOM O CNJ

(incluido pelo Provimento CN n. 162, de 11.3.2024)

Art. 135-A. Aplica-se aos delegatérios de servicos notariais e de registro o
disposto no Provimento n. 162, de 11 de marco de 2024, que trata da
celebracdo deTermo de Ajustamento de Conduta (TAC).(incluido pelo
Provimento CN n. 162, de 11.3.2024)

LIVRO Il
DA INTERAGAO INTERINSTITUCIONAL
TiITULO |
DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES
CAPITULO |
DA ALIMENTAGAO DOS DADOS NO SISTEMA “JUSTICA ABERTA”
Secaol
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 136. Os notarios e os registradores devem prestar as informagoes
necessarias ao sistema “Justica Aberta” na forma do art. 2.° do Provimento n.
24, de 23 de outubro de 2012, sem prejuizo da observancia de outras normas
compativeis.

TiTULO Il
DA PREVENGAO DE CRIMES
CAPITULO |
DA PREVENGAO A LAVAGEM DE DINHEIRO E AO FINANCIAMENTO DO
TERRORISMO E
DA PROLIFERAGAO DE ARMAS DE DESTRUIGAO EM MASSA

(redacao dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

Secéol
Das Disposi¢oes Gerais

Pégina 18 de 336



g ESCRITURANDO

Art. 137. Este Capitulo dispde sobre o cumprimento dos deveres de
prevencao a lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo e da
proliferagcdo de armas de destruicdo em massa (PLD/FTP) legalmente
atribuidos a servigos notariais e de registro pelos arts. 9°a 11 da Lei n. 9.613
de 1998, pelos arts. 9° a 12 da Lei n. 13.810, de 8 de marco de 2019, e por
normas correlatas. (redagcao dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

Art. 138. Este Capitulo aplica-se a:

| - tabelides de notas;

Il - tabelides e oficiais de registro de contratos maritimos;
1l - tabelides de protesto de titulos;

IV - oficiais de registro de iméveis; e

V - oficiais de registro de titulos e documentos e civis das pessoas

juridicas. (redacao dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§ 1.0 Ficam sujeitos a este Capitulo titulares, interventores e interinos dos
servigos notariais e registrais. (redagao dada pelo Provimento CN n. 161, de
11.3.2024)

§ 2.9 Para os fins deste Capitulo, qualquer referéncia a notérios e a
registradores considera-se estendida a autoridades consulares com
atribuicdo notarial e registral. (redagdo dada pelo Provimento CN n. 161, de
11.3.2024)

Art. 139. Notérios e registradores devem observar as disposi¢des deste
Capitulo na prestagao de servigos e no atendimento a clientes ou usudrios,
inclusive quando envolverem interpostas pessoas, compreendendo todos os
negdcios e todas as operacdes que lhes sejam submetidas, observadas as
seguintes particularidades: (redacdo dada pelo Provimento CN n. 161, de

11.3.2024

| - as informagdes que para tanto possam razoavelmente obter; e (incluido

pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

Il - a especificidade dos diversos tipos de servigos notariais e de

registro. (incluido pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§ 1.° A adogao de politica, procedimentos e controles internos em
cumprimento a disposi¢cdes deste Capitulo dar-se-4 de forma: (incluido pelo
Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

| - compativel com o porte da serventia extrajudicial de que se trate e com o
volume de suas operagdes ou atividades; (incluido pelo Provimento CN n.
161, de 11.3.2024

Il - orientada por abordagem baseada em risco, de modo proporcional aos
riscos de PLD/FTP relacionados as atividades de cada notdrio ou registrador,
que deve identificar e avaliar tais riscos, visando a sua efetiva mitigagao;

e (incluido pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024

Il - considerando o nivel e o tipo de contato com informagdes documentais e
com partes e outros envolvidos, proporcionado pelas caracteristicas
especificas de cada tipo de servico notarial ou de registro, inclusive no que se
refere a peculiar limitacdo desse contato no desempenho do servigo de

protesto de titulos. (incluido pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§ 2.9 A orientagdo por abordagem baseada em risco de que trata o inciso Il do
§ 1° deste artigo ndo afasta nem condiciona o dever de notérios e
registradores em, a teor dos arts. 9° a 12 da Lei n. 13.810, de 2019: (incluido
pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

| - dar cumprimento pleno e sem demora a sang6es impostas por resolucdes
do Conselho de Seguranca das Nacdes Unidas (CSNU) ou por designagdes de
seus comités de sangdes relacionadas a terrorismo, proliferacdo de armas de
destruicdo em massa ou seu financiamento; e (incluido pelo Provimento CN

n.161,de 11.3.2024

Il - proceder as comunicacdes previstas no art. 11 e no paragrafo tnico do art.
12 da Lei n. 13.810, de 2019. (incluido pelo Provimento CN n. 161, de

11.3.2024

Art. 139-A. Para identificar e avaliar riscos de LD/FTP relacionados a suas
atividades, notdrios e registradores devem considerar, entre outras fontes
confidveis de informagdo, avaliagdes nacionais ou setoriais de risco
conduzidas pelo Poder Publico, assim como avaliagdes setoriais ou
subsetoriais realizadas por suas entidades de representacéao. (incluido pelo

Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

Art. 140. Para os fins deste Capitulo, considera-se: (redacdo dada pelo
Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

| - cliente ou usuario do servico notarial: todo o usudrio que comparecer
perante um notdrio como parte direta ou indiretamente interessada em um
ato notarial, ainda que por meio de representantes, independentemente de
ter sido o notario escolhido pela parte outorgante, outorgada ou por

terceiro; (redacdo dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

Il - cliente ou usudrio do registro imobilidrio: o titular de direitos sujeitos a

registro; (redacao dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

1l - cliente ou usuario do registro de titulos e documentos e do registro civil da
pessoa juridica: todos que forem qualificados nos instrumentos sujeitos a

registro; (redacao dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

IV - cliente ou usuario cliente do servico de protesto de titulos: toda pessoa
natural ou juridica que for identificada no titulo apresentado, bem como seu

apresentante; (redagao dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

V - beneficiario final: a pessoa natural em nome da qual uma transagao é
conduzida ou que, em Ultima instancia, de forma direta ou indireta, possui,
controla ou influencia significativamente uma pessoa juridica, ainda que sem
qualificacdo formal como sécio ou administrador; (redacdo dada pelo
Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

VI - Unidade de Inteligéncia Financeira (UIF): o Conselho de Controle de
Atividades Financeiras (Coaf), que constitui a UIF do Brasil, tendo sido criado
pelo art. 14 da Lein. 9.613, de 3 de margo de 1998, e reestruturado na forma
da Lei n. 13.974, de 7 de janeiro de 2020; e (incluido pelo Provimento CN n.
161, de 11.3.2024)

VIl - em espécie: meio de pagamento consistente em moeda manual, ou seja,
em cédulas de papel-moeda ou moedas metalicas fracionarias, também
designado por expressdes como “dinheiro vivo”, numerdrio ou meio
circulante, que ndo se confundem com expressdes como “moeda corrente”
ou “moeda de curso legal”, referentes apenas a unidade do sistema
monetdrio nacional, que é o Real, conforme art. 1° da Lei n. 9.069, de 29 de
junho de 1995, ou a unidade do sistema monetdrio de outros paises,
independentemente do meio de pagamento pelo qual seja essa unidade
veiculada (a exemplo de transferéncia bancdria, transferéncia eletronica
entre contas de pagamento, PIX, cheque ou dinheiro em espécie). (incluido

pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

Art. 141. Notérios e registradores devem implementar procedimentos de
monitoramento, selecdo e andlise de operagdes, propostas de operagdo ou
situagdes com o objetivo de identificar aquelas que possam configurar indicio
de prética de LD/FTP ou de infragdo correlacionada. (redagdo dada pelo
Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§ 1.0 Os procedimentos de monitoramento e selecdo devem permitir a
identificacdo de operagdes, propostas de operagdo ou situagdes que,
considerando suas caracteristicas, especialmente partes, demais
envolvidos, valores, modo de realizagdo, meios e formas de pagamento, falta
de fundamento econdmico ou legal ou, ainda, incompatibilidade com
praticas de mercado, sinalizem, inclusive por seu carater ndo usual ou
atipico, possivel indicio de pratica de LD/FTP ou de infragdo correlacionada,
devendo, por isso, ser objeto de analise com especial atengdo na forma do §
2.9, (incluido pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§ 2.2 Os procedimentos de analise das operagdes, propostas de operagdo ou
situagdes selecionadas conforme o disposto no § 1.° devem reunir os
elementos objetivos com base nos quais se conclua pela configuragéo, ou
ndo, de possivel indicio de pratica de LD/FTP ou de infragdo

correlacionada. (incluido pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§ 3.2 A analise e a conclusao referidas no § 2.° devem ser documentadas e
estarem disponiveis para efeito de demonstragao a Corregedoria Nacional de
Justica ou as Corregedorias-Gerais de Justica estaduais ou do Distrito
Federal, independentemente de terem resultado, ou n&o, no
encaminhamento de comunicacao a UIF na forma do art. 142. (incluido pelo
Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§ 4.° Nos procedimentos de monitoramento, selegcao e anélise de que trata
este artigo, serd dedicada especial atencdo a operacdes, propostas de
operacao ou situagdes que envolvam pessoas expostas politicamente, nos
termos da norma da UIF, bem como seus familiares, estreitos colaboradores
e pessoas juridicas de que participem ou nas quais se caracterizem como
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administrador ou beneficiario final. (incluido pelo Provimento CN n. 161, de

11.3.2024

Art. 142. Notdrios e registradores comunicardao a UIF, pelo Sistema de
Controle de Atividades Financeiras (Siscoaf), quaisquer operagoes,
propostas de operagao ou situagdes quanto as quais concluam, apds anélise
naformado art. 141, § 3.2, que, por suas caracteristicas, conforme o indicado
no § 1.° do mesmo artigo, possam configurar indicio de pratica de LD/FTP ou
de infragdo correlacionada. (redacdo dada pelo Provimento CN n. 161, de

11.3.2024

Parégrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput, notéarios e registradores
também comunicarao a UIF o que for definido neste Capitulo como hipétese
em que devam fazé-lo independentemente de anélise, devendo implementar
procedimentos de monitoramento e sele¢do do que assim houver de ser
comunicado. (incluido pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

Secaolll
Da Politica de PLD/FTP

(redacéo dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

Art. 143. Notérios e registradores, sob a supervisao da Corregedoria Nacional
de Justica e das Corregedorias dos Tribunais de Justica dos Estados e do
Distrito Federal, devem estabelecer e implementar, no &mbito das serventias
extrajudiciais a seu cargo, politica de LD/FTP compativel com seu porte e
volume de operagdes ou atividades, a qual deve abranger, no minimo,
diretrizes a adogdo de procedimentos e controles internos destinados

a: (redacéo dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

| — realizacdo de diligéncia razoavel para a qualificagdo dos clientes,
beneficiarios finais e demais envolvidos nas operagdes que realizarem;

Il — obtencéo de informacdes sobre o propdsito e a natureza da relagao de
negocios;

Il — identificagdo de operagdes ou propostas de operagdes suspeitas ou de
comunicacao obrigatdria;

IV — mitigacdo dos riscos de que novos produtos, servicos e novas
tecnologias possam ser utilizadas para a lavagem de dinheiro e para o
financiamento do terrorismo; e

V — verificagdo periddica da eficacia da politica e dos procedimentos e
controles internos adotados.

§ 1.2 A politica tratada neste artigo deve ser formalizada expressamente por
notarios e registradores, abrangendo, também, procedimentos para:

| —treinamento dos notdrios, dos registradores, dos oficiais de cumprimento
e dos empregados contratados;

Il — disseminacao do seu conteudo ao quadro de pessoal por processos
institucionalizados de carater continuo;

Il — monitoramento das atividades desenvolvidas pelos empregados; e

IV — prevencgao de conflitos entre os interesses comerciais/empresariais e 0s
mecanismos de prevengdo a lavagem de dinheiro e ao financiamento do
terrorismo.

§ 2.2 Os tabelides de protesto de titulos cumprirdo o disposto nos incisos I e Il
do caput deste artigo, por meio dos dados e das informagdes constantes do
titulo ou documento de divida apresentado, ou de sua indicagdo, bem como
dos dados fornecidos pelo apresentante, ndo podendo obstar a realizacédo do
ato ou exigir elementos ndo previstos nas leis que regulam a emissédo e
circulacao dos titulos ou documentos em questéo.

Art. 144. Os notérios e os registradores sao os responsdveis pela implantagcdo
das politicas, procedimentos e controles internos de prevengéo a lavagem de
dinheiro e ao financiamento do terrorismo no ambito da serventia, podendo
indicar, entre seus prepostos, oficiais de cumprimento.

§1.°Em caso de ndo nomeacéo de oficial de cumprimento, sera considerado
como tal o notario ou o registrador responsavel pela serventia.

§ 2.0 Sao atribuigdes do oficial de cumprimento, do notério ou do registrador,
entre outras previstas em instrugdes complementares:

| —informar a Unidade de Inteligéncia Financeira (UIF) qualquer operagéo ou
tentativa de operagdo que, pelos seus aspectos objetivos e subjetivos,
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possam estar relacionadas as operagdes de lavagem de dinheiro ou
financiamento do terrorismo;

Il — prestar, gratuitamente, no prazo estabelecido, as informacdes e os
documentos requisitados pelos 6rgaos de seguranca publica, do Ministério
Publico e do Poder Judiciario para o adequado exercicio das suas fungdes
institucionais, vedada a recusa na sua prestacdo sob a alegacdo de
justificativa insuficiente ou inadequada;

Il — promover treinamentos para os colaboradores da serventia; e

IV — elaborar manuais e rotinas internas sobre regras de condutas e sinais de
alertas.

§ 3.2 Os notarios e os registradores, inclusive interinos e interventores, sao
solidariamente responsaveis com os oficiais de cumprimento na execugao
dos seus deveres.

§4.°0s notarios e os registradores deverao indicar, no Justica Aberta, o oficial
de cumprimento a Corregedoria Nacional de Justi¢a, no Cadastro Nacional de
Serventias, disponibilizando a informacdo a Unidade de Inteligéncia
Financeira (UIF) para fins de habilitagdo no Siscoaf.

Secaolll
Do Cadastro de Clientes e Demais Envolvidos

Art. 145. Notdrios e registradores identificarao e manterdo cadastro dos
envolvidos, inclusive representantes e procuradores, nos atos notariais
protocolares e de registro com conteido econdmico. (redacao dada pelo
Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§1.9No cadastro das pessoas fisicas constardo os seguintes dados: (redacao

dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)
| —nome completo;
Il— numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); e

Il — sempre que possivel, desde que compativel com o ato a ser praticado
pela serventia:

a) nimero do documento de identificagdo e nome do 6rgdo expedidor ou, se
estrangeiro, dados do passaporte ou carteira civil;

b) data de nascimento;

c) nacionalidade;

d) profisséo;

e) estado civil e qualificagdo do conjuge, em qualquer hipétese;

f) endereco residencial e profissional completo, inclusive eletronico;
g) telefones, inclusive celular;

h) dados biométricos, especialmente impressdes digitais e fotografia, em
padrdes a serem estabelecidos pelas instru¢cdes complementares;

i) imagens dos documentos de identificagdo e dos cartdes de autégrafo;

j) eventual enquadramento em lista de pessoas naturais alcancadas pelas
sangdes de que trata aLei n. 13.810, de 2019, relacionadas a praticas de
terrorismo, proliferagdo de armas de destruicdo em massa ou seus
financiamentos e impostas por resolu¢do do Conselho de Seguranca das
Nagdes Unidas (CSNU) ou por designacdo de algum de seus comités de
sancgdes; e (redacao dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

k) eventual enquadramento na condi¢do de pessoa exposta politicamente,
bem como na condicdo de familiar ou estreito colaborador de pessoa do
género, nos termos da norma editada a respeito pela UIF. (redacdo dada pelo
Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

§ 2.° No cadastro das pessoas juridicas constardo os seguintes

dados: (redacado dada pelo Provimento CN n. 161, de 11.3.2024)

1) razdo social e nome de fantasia, este quando constar do contrato social ou
do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

1I) nimero de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1) endereco completo, inclusive eletrénico;



